
Obsah
úvod 5
ECDL a jeh o  význam  v prax i 6

První modul
základní pojmy informačních technologií 7

C o v še  m ů ž e  v  o tá z k á c h  být?

V yzkouše jte  si u d ě la t n á s led u jíc í ú k o ly  8

C o v ám  m ů ž e  v  p ř íp ra v ě  n a  z k o u šk y  p o m o ci 20
D o p o ru č e n á  lite ra tu ra  20

In te rn e to v é  s trá n k y  21

Druhý modul
Práce s počítačem a správa souborů 23

C o vše  m ů že  v o tá z k á c h  být? 23
V yzkouše jte  si u d ě la t  n á s led u jíc í ú k o ly  24

C o vám  m ů ž e  v  p říp rav ě  n a  z k o u šk y  p o m o ci 49
D o p o ru č e n á  lite ra tu ra  49

In te rn e to v é  s trá n k y  50

Třetí modul
Textový editor 51

C o v še  m ů ž e  v  o tá z k á c h  být? 51
V y zkouše jte  si u d ě la t n á s led u jíc í ú k o ly  52
C o v á m  m ů ž e  v  p ř íp ra v ě  n a  zk o u šk y  p o m o ci 70

D o p o ru č e n á  lite ra tu ra  70
In te rn e to v é  s trá n k y  70

Čtvrtý modul
Tabulkový ed itor 71

C o v še  m ů ž e  v  o tá z k á c h  být? 71

V y zkouše jte  si u d ě la t n á s led u jíc í ú k o ly  72
C o  vám  m ů ž e  v  p ř íp rav ě  n a  z k o u šk y  p o m o ci 93
D o p o ru č e n á  lite ra tu ra  93
In te rn e to v é  s trá n k y  94



4  ECDL -  Zkoušky p o č íta čo v é  g ra m o tn o s ti

Pátý modul
Databáze a systém y pro uchování d a t 95

Co vše m ůže v o tázkách být? 95
Vyzkoušejte si udělat následující úkoly 96
Co vám  m ůže v příp ravě na zkoušky pom oci 115
D oporučená literatura И З
Internetové stránky 116

Šestý modul
Prezentace a práce s grafikou 117

C o v še  m ů ž e  v o tá z k á c h  být? 1 1 7

V yzkouše jte  si u d ě la t  n á s led u jíc í ú k o ly  118
C o v á m  m ů ž e  v  p říp rav ě  n a  z k o u šk y  p o m o c i 140
D o p o ru č e n á  lite ra tu ra  141

In te rn e to v é  s trán k y  141

Sedmý modul
Služby informačních sítí 143

C o v še  m ů ž e  v  o tá z k á c h  být? 1 4 3

V yzkouše jte  si u d ě la t n á s led u jíc í ú k o ly  144
C o v ám  m ů ž e  v  p ř íp rav ě  n a  z k o u šk y  p o m o ci 154
D o p o ru č e n á  lite ra tu ra  155

In te rn e to v é  strán k y  155

P ráce s přiloženým  CD 157


