OBSAH

I. Uvodni pojmy a souvislosti

i
2.
3.

4.

II. Hospodarské prostiedky vyrobniho podniku a zdroje jejich kryti

:

(3

Vyznam ekonomickych informaci pro ¥izeni

Clenéni ekonomickych informaci

Obory ekonomickych informaci poznavacich

a) Operativni evidence

b) Udetnictvi

c) Statistika

Cinnosti v hospodéfskych organizacich primyslovych

Vyrobni tkoly a hospodaiské prostfedky vyrobnich podnikii
a) Vyrobni tkoly podniku
b) Hospoda¥ské prostfedky vyrobniho podmku

. Forma a tdel hospodafskych prostfedku

a) Prostfedky postupné spotieby
b) Pfedméty postupné spotieby
¢) Zasoby

d) Penize a pohledavky

. Zdroje kryti hospodafskych prostfedki

a) Fond zakladnich prostfedki a investic
b) Zavazky ze zhGétovacich vztahi
1. Zavazky z Gvéra u Statni banky
2. Zavazky vidi dodavatelam (socialistickym organizacim)
3. Zavazky vuéi pracovnikim
4. Zavazky vuéi statnimu rozpoétu

. Aktiva a pasiva
. Soupis aktiv a pasiv

a) Inventura a inventarizace
b) Uprava soupisu aktiv a pasiv

IIL. Rozvaha

i

w N

Forma, obsah a ¢len&ni rozvahy
a) Forma a obsah rozvahy °
b) Clenéni rozvahy
¢) Rozvahové stavy a rozvahové polozky

- Rozvaha néarodniho majetku
. Druhy rozvah a téetni obdobi

(t=l=C R B W= N )



4.

5'

1v

Zminy rozvahovych stavit

a) Zachycovani ietnich p¥ipadi zménou rozyahovych stavii
(tzv, rozvaha v pohyhu)

b) Vliv Géetnich p¥ipadi na obsah rozvahy

Kolob&h hospodafskych prostfedkit podniku

a) Casti kolob&hu

b) Hospodarska stiediska a5

. Soustava uétd zdkladniho videtnictvi

1. Hospodarské operace a tdetni p¥ipady

2.
3.

w1 A

(== IR IE=Y

W <

Utet jako pramen ekonomickych informaci
RozloZeni rozvahy do déta

a) Rozpis rozvahovych polozek

b) Vztah uétu k rozvaze

. Zmény na aétech

. Obraty a zustatky na Gétech

a) Obraty debetni a kreditni

b) Zustatky (salda)

. Zakladni skladba Géta aktiv a pasi)
. Podvojna soustava Géetnictvi
. Uity zakladniho tfetnictvi

a) Uéty rozvahové

b) Uity vysledkové

¢) Uéty podrozvahové

d) Uéty zékladniho Géetnictvi v soustavé ekonomickych i_}\forni‘aci

. Jednotna organizace uéta zakladniho déetnictvi

a) Normativni diprava
b) Jednotni Gétova osnova a smérnice k ni. Uétové rozvrhy

. Schéma ¢lenéni Géta zakladniho Géetnictvi

. Pfedmét, metoda a technika uéetnictvi
. Predmét Géetnictvi
. Metoda déetnictvi "

Dokumentace dcetnich p¥ipadi a dokladovi technika
a) Vyznam dokumentace

b) Druhy déetnich dokladu

c¢) Obsah a dprava uéetnich doklada
d) Zpracovani G&etnich dokladu

e) Obé&h Géetnich dokladd

f) Uschova téetnich dokladi

. Technika Géetnictvi a dietnich zapisu

a) Technika Géetnictvi
b) Technika tcetnich zapisu

198



3.

6.

g
8.

Zakladni détovéni

a) Uvod k souvislému p¥fkladu zakladniho iiétovang

1, Pracovni postup
2, Technologicky postup vyroby aktovek
3. Uétovy rozvrh podniku na rok 196.
4. Rozvaha podniku k 30. ¢ervnu 196.
b) Utetni p¥ipady v Eervenci 196.

1, Zakladni Gétovani materialu

Nakup materialu a pfevzeti na sklad
2. Zakladni Gétovani nakladu

Spotf¥eba materialu

Ostatni naklady
3@Zakladni Gétovani mezd

Povaha a stanoveni mzdy v socialistické spoleénosti

@Bé&zné iétovani o mzdach
4. Zakladni Gétovani ztaétovacich vztahu

5. Zakladni Gétovani o prodeji vyrobku a o dhradach faktur od-

bératelu
6. Shrnuti Gétu souvislého p¥ikladu
Obratova a tabulkova predvaha
a) Obratova pfedvaha
b) Tabulkova pfedvaha
Rozvaha a vysledovka
Rozvaha a vysledovka podle obratové metody

VI. Casové zapisy

4

9

.

>

Vyznam &asovych zapisi

Denik

a) Jednoduchy denikovy ¢lanek
b) Slozity denikovy é&lanek

. Formy denikovych zapisi

a) Denik v dipravé strankové (paginové)
b) Denik v dpravé foliové
c) Denik v dpravé tabelarni
1. Uprava tabelarniho deniku
2. Zpusob zapisa
3. Vyhody a nevyhody tabelarniho deniku
d) Jiné tpravy denikd

. Kontrolni funkce denikovych zéapisu
. Zpusoby oprav uéetnich zapisi

a)-Oprava doplikovym zapisem penézni c¢astky
b) Oprava &asteénym cervenym stornem



¢) Oprava {plnym &ervenym stornem
d) Oprava pFeskrtnutim

VIL Soustavné zapisy syntetické a analytické v t¥idach zakladniho twicet-
nictvi

1. Uéty syntetické a analytické
2. Uvodni ddaje k souvislému p¥ikladu
a) Vyrobni tikol podniku na rok 196.
b) Zakazka na ¢ervenec 196.
¢) Hlavni hospodafské ¢innosti podniku
d) Vyrobni pochod pti vyrobé skolnich lavie
e) Uétovy rozvrh
3. Zapisy na Gétech syntetické a analytické evidence
a) Rozvaha
b) Udaje pro analytickou evidenci (podle inventurnich seznami)
c) Zapisy pocatecnich zistatki na tctech syntetické a analytické
evidence /
d) Zapisy uéetnich pFipadi
1. Obsahova vazba zapisi
2. Formailni souvislost zapisu
4. Uéetni p¥ipady souvislého wéetniho p¥ikladu
a) Uttovani zakladnich proéu’:edkt’x
1. Pojem o ¢lenéni
2. Uétovani o zakladnich prostfedcich
3. Odpisy zéakladnich prostfedka
b) Uétovani materidlu
1. Planovité zasobovani materidlem
2. Pofizeni materiilu
3. Vydej materialu do spotfeby ve vyrobé
4. Ocefiovani materialu, cenové rozdily
¢) Uétovani drobnych a kratkodobych pfedméta
1. Pojem a druhy
2. Uétovéni a odpisy drobnych a kratkodobych predméti
d) Uttovani o penéznich prostfedcich
® ¢) Uétovani mezd a davek nemocenského pojidténi
® 1. Vyznam mezd v socialistickém hospodafstvi
® 2. Ukoly evidence mezd
3. Evidence davek nemocenského pojisténi
f) Udtovéni ostatnich naklada
g) Uttovani trzeb a ostatnich vynosii, dai z obratu
1. Uétovani trzeb a ostatnich vynosu
2. Uétovani zmény stavu zdsob vyrobki

200

92
93



h) Uprava fondu zékladnich prostfedka a investic 142

i) Shrouti ddetnich p¥padd souvislého ddetnfho pkladu 143

5. Zji¥tovénf vysledku hospodatenf a jeho rozdéleni 145
a) Zji¥tovéani hrubého dichodu (zisku) 146

b) Rozdéleni a odvody hrubého dichodu (zisku) 147
VIIL Kontrola wi¢etnich zapist 153
1. Kolacionovani 153
2. Kontrola formalni a véené spravnosti 153
a) Kontrola formalni spravnosti 153

b) Kontrola vécné spravnosti 154

1. Fyzicka inventura 154

2. Dokladové inventura 154

3. Inventarizace 154
4. Kontrolni sestavy . 155
a) Tabulkova pfedvaha 155

b) Kontrolni soupisky G&tu analytickych 156

5. Pripady formaélni a vécné kontroly 156
a) Kontrola pokladni hotovosti 156

1. Pokladni kniha 156

2. Pokladni skontro 156

b) Kontrola materialu 158
IX. Organizace a technika Gidetnictvi 161
1. Organizace Gidetnictvi 161
2. Vztah zakladniho a vnitropodnikového Gdetnictvi 162
3. Uketni ptipady vnéjii a vnitini 163
4. Formy tdetnich zapisii a jejich technika se zfetelem k mechanizaci 163
a) Obéh dokladi 163
b) Technika déetnictvi v hospoda¥skych strediscich 164

5. Ukazky zapisu v zakladnim a vnitropodnikovém wéetnictvi 165
X. Zavére¥ny souvisly priklad 168
1. Zakladni idaje souvislého Gifetniho ptikladu 168
a) Vyrobni ikol na srpen 196. 168

b) Vyrobni postup pii vyrobé rukavic 168

¢) Postup G&etnich praci 168

d) Predbézna planova kalkulace 2 169

e) Uttovy rozvrh 170

2. Rozvaha, vysledovka a inventurni seznamy k 31. 7. 196. 170
3. Uketni piipady v srpnu 196. 172
4. Ukol 176

201



XI. Tridéni véti

1. Vyznam wétu pro ¥izeni a kontrolu

2. Princip bilancovani a vazeb détovych t¥id zakladniho Géetnictvi

3. Rozbor struktury Gétovych t¥id a nékterych Géta z pfedchozich
souvislych prikladu

Prilohy
Obsah

202

177
171

eLTT

179

192
197



