Cast | - Jak psat spravné aneb Pravopisné-gramaticky vylet pro otrlé 1"
Kapitola 1 Vlastni jména pod lupou 13
Co jsou to vlastni jména 13
Osobnijména 14
Zemépisna jména 18
Kapitola 2 Jak se popasovat s pridavnymi jmény 25
Mlada dévcata, stara okna 25
Ranni, rany, nebo ranny? 25
Vidéli jsme manzele Novakovy 26
O Nedvédové golu, nebo o Nedvédovu golu? 27
Chladici versus chladici aneb Pridavna jména déjova a ucelova 27
Kdyz spojovnik urcuje vyznam 28
Spojeni s ¢islovkami 29
,Chytaky” v pridavnych jménech 30
Kapitola 3 Psani velkych pismen 35
Osloveni v dopisech 35



Jesté jednou o vlastnich jménech 36
Patélie s nazvy mést, ulic a staveb 36
O zivych bytostech a jim podobnych 37
Instituce, staty a regiony vseho druhu 38
Velka pismena u pridavnych jmen 40
Zavérecné slovo k identifikaci vlastnich jmen 40
Psani velkych pismen v zavorkach 41
Kapitola 4 Psani zkratek a znacek 43
Trocha teorie 43
Trocha praxe 45
Tri doporuceni na zavér 50
Kapitola 5 Zaméfeno na zajmena 51
Mné, nebo mé? 52
Ho, je, nebo jej? 52
MUj vs. svij 53
Vasi/vasi, ji/ji 55
Spolecnost, jejiz poslanim... 56
Sklonujeme ,jenz” 56
Zradné slovicko ,jakykoli” 57
,Sebe samy”, ale,,sami sebe” — je to mozné? 59
Kapitola 6 Clovék versus psani ¢islovek 61
Druhy ¢islovek 61
Spravny formét cislovek 62
Sklonovani ¢islovek 65
Kapitola 7 Spravné psani,s”a,z" 69
Pouzivani predlozek,s” a,z" 69
Spravné psani predpon ,s-“ a,z-" 70



Kdyz,s-" a,z-" urcuji vyznam 71
Slovo zavérem 72
Kapitola 8 Jak vyzrat na prechodniky 73
Kratka vsuvka o slovesnych tridach 73
Typy prechodnikl a jejich pouziti 74
Zavérecna poznamka 78
Kapitola 9 O spravném stupnovani 79
Trocha teorie na Uvod 79
Problematické tvary 80
Stupnovani nestupnovatelného 81
Dvojité stupnovani 82
Stupniovéani pomoci vyrazl vic/vice 82
Zavérecna korektura 83
Kapitola 10 Jak ndm cestina dava na vybér 85
Dublety 85
Dalsi oblasti vybéru 88
Kapitola 11 Nerovny boj s ¢arkami 89
Vedlejsi a hlavni véta, poméry 89
Véty jednoduché 100
Zavér 110
Kapitola 12 Ofrisky v nasem slovniku 11
Absorpce (nikoli absorbce) ikl
Abychom (nikoli,aby jsme”) aneb Podminovaci zptisob 111
Alba (nikoli albumy) 112
Aniz, nebo aniz by? 113

Antedatovat (nikoli antidatovat) 113



Byt s to (nikoli byt z to)

Cili (nikoli cily)

Dokazu, dokazou (spise nez dokazi, dokazi)
E-mail, nebo email?

Euro (sklonovani)

Exspirace (nikoli expirace)

Fax (nikoli fax.)

Hardware, software... (sklonovani)
Jakoby, nebo jako by?

Je mozné, je nutné (spise nez je mozno, je nutno)
Kdo s koho (nikoli kdo z koho)
Kromé ¢eho, ale mimo co

Kira, nebo kura?

Leitmotiv (nikoli lightmotiv)
Lobovat, nebo lobbovat?

Na shledanou (nikoli nashledanou)
Na to, nebo nato?

Neboli (nikoli nebo-li)

Nemoc (sklonovani)

Nohy, ruce, oci, usi (sklonovani)
Oslyset (vyznam ,nevyslyset”)
Poliklinika (nikoli polyklinika)
Pomozte (nikoli pomozte)

Prace (sklonovani)

Protezovat (nikoli protézovat)
Prece (nikoli preci)

Prihlaste se (nikoli prihlaste se)
Presvédcete se i presvédcte se
Pripomnél (nikoli pripomél)
Respektive (nikoli respektive)
Scenarista (nikoli scénarista)

Ses, sis (nikoli jsi se, jsi si)

114
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115
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116
116
17
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117
17
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119
120
120
121
121
121
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122
122
123
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123
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124



Sestavat (nikoli sestavat se) 124
Shora, ale zdola 124
Skatr (nikoli skatr) 125
Soudce (oslovujeme,pane soudce”) 125
Spatra, nebo z patra? 125
Standard (nikoli standart) 126
Status, nebo statut? 126
Tchyné (nikoli tchyné) 127
Tip, nebo typ? 127
Triumf, nebo trumf? 128
Viceprezident (nikoli viceprezident) 129
Viz (nikoli viz.) 129
Vyjimka (nikoli vyjimka) 129
Za to, nebo zato? 129
Zda, zdali (nikoli zda-li) 130
Cast Il - Jak psat ctivé aneb Nékolik slov o stylistice 131
Kapitola 13 Nepftirozené vyjadrovani 133
Jazyky se nelisi jen slovni zasobou 133
Popularita slovesnych substantiv 134
Retézce podstatnych jmen 135
Naduzivani trpného rodu 136
Jak se véechno déld samo 137
Umyslné odlidstény jazyk 138
Souhrnné receno... 139
Kapitola 14 Jazyk spisovny, hovorova a obecna ¢estina 141
Slohové rozvrstveni jazykovych prostredk 141
Hovorova cestina 142
Obecna cestina 143

Zavér 144
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Kapitola 15 Uvrzeni do vazby? 145
Typicka chybna vazba 145
Vyznamové podobnd slova 146
Prilis populérni predlozka 146

Kapitola 16 Stavba vét 149
Nékolik poznamek ke slovosledu 149
Umisténi privlastiovaciho zajmena 150
Opakovani slov ¢i vét 151
Nevyjadreny podmét 152
Vycty 152
,Pro” k vyjadreni Gcelu 153
Spatné pouzivani slova,diivod” 154
Nadmérné pouzivani zéjmen 154

Kapitola 17 Vylepseni nikoli kosmeticka 157,
Adjektivum, nebo trpné pricesti? 157
Diky/vinou/kvali 158
Pleonasmy a katachréze 158
Kombinace,sice — ale” 160
Spojka,i” se méni na,ani” 161
Kdy cislovky vypisujeme slovem 161
Naucili jste se psat ctive? 161

Cast 11l - Jak psat hezky aneb Zaklady typografie 163

Kapitola 18 PIna hrst znamének 165
Pracujeme se strednikem 165
Pomlcka a spojovnik 167

Zavér 173



Kapitola 19 Zavorky a uvozovky 175
Zavorky - jak na né 175
Piseme v uvozovkach 178

Kapitola 20 Kdy (ne)pouzivat mezernik 183
Pro¢ mezery 183
Mezera ve vété 184
Tri tecky 184
Mezery v technickych udajich 185
Rozsahy, spojovnik a matematickd znaménka 186
Jak pracovat s lomitkem 187
S trochou peclivosti... 187

Kapitola 21 Zasady spravného déleni a sazby 189
Déleni slov 189
Neékolik tipti k sazbé 194

Dodatek Jak se vyhnout zbyte¢nym chybam 197
Mezi psanim a kontrolou si udélejte pauzu 198
Uvédomte si, v ¢em casto chybujete 198
Text si prectéte alespon dvakrat 198
Jednou si text prectéte nahlas 198
Automatické , kontroly pravopisu” vyuzivejte, ale nespoléhejte na né 199
Nestydte se zeptat 199
Pozadejte nékoho, aby si vase dilo precetl 199
Shrnuti a zavér 199
Pouzitd literatura 201

Rejstrik 203



