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Obchodni dopis

Vseobecna pravidla .
Nadpis dopisu
Uvod dopisu . .
Vzory listovnich dvodii
Obsah dopisu
Vzory dopisti . ;
Zakonceni dopisu.
Vzory zakonceni .
Podpis

Vzory dopisii. Obezmk}

a) Otevieni obchodu

b) Totéz : .

c¢) Pristup spolecmka )

d) Oznameni amrti podllmka (spo-
leCnika . ;

e) Vystoupeni spoleémka e

f) Prijeti zeté, dosavadniho proku-
risty, za spoleémka i

g) Postoupeni zdvodu .

h) Pfevzeti obchodu

i) Udéleni prokury . . .

k) Udéleni zastoupeni (agentury)

1) Oznameni navstévy zastupce .



m) Totéz .

Obchodni doplsy

a) Poptavky .

b) Odpovéd k predch021mu

c) Poptivka . .

d) Odpovéd na tuto poptavku

e) Poptivka . .

f) Odpovéd na prede§ly dopns

g) Zadost o povoleni bankovniho
uvérua . .,

h) Pfizniva odpoved' na prede§lou
Zadost .
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i) Uchdzeni se o sklad kommisio-

naisky .
k) Odpovéd na prede§le :
1) Zadost o zastupitelstvi
m) Nabidka zbozi . :
n) Odpovéd na prede§le ;
o) Nabidka zbozi . i
p) Odpovéd na prede§le :
r) Nabidka zbozi . . .
s) Odpovéd na piedeslé .
t) Nabidka zbozi . . .
u) Odpovéd na predeslié .
aa) Objednavka zboZi .
bb) Ozndmeni o odeslaném zbo7i .
cc) Stvrzeni doslé zdsilky a nové
objednavka . . s T g
dd) Nevyhovujici zésilka
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ee) Odpovéd na predeSly dopis
ff) Pfevod plata . .
gg) Stvrzeni pfijmu. (Odpovéd na
predesle) . . .
hh) Pfevod plati . .
ii) Stvrzeni pfijmu. (Odpoved na
fedesl¢) . .
kk) Zaslani vytahu 7 Getu. (Conto-
corrent) . . Sl
~1I) Odpovéd na prede§le
mm) Sménky k diskontu
nn) Neplacend sménka .
00) Zadost o prodlouZeni .
pp) Odpovéd na pfedeslé .
qq) Odvolani zakazky . .
rr) Upomenuti pro pozdm dodéni.
onechdni zasilky k disposici
ss) Reklamace pro nedostateCnou
dodavku . .
. &%) Zadost o urychlem zasﬂky
tt) Rozkaz k nalodéni .
uu) Upominka . .
vv) Odpoved na predeéle
yy) Druha upominka _ . .
zz) Treti upo a

Str,

. 58
. 99

. 09
. 60

61

. 62
. 63
. 64
.65
.65

. 66

. 67
68




