Obsah

Obsah

Uvod (Vychodiska skript. Okruh &tenafii. Rozsah skript. Jak Sist skripta.
Terminologie. Uprava skript. Ilustrativni pfiklady. Pod&kovani.
Pripominky ke skriptum. Pfedméty FPH zamé&fené na aplikaci PC.)

1 Databsize. Relace

1Ll

12

13

14
15

Databize (Databaze. Databazovy systém. Sezmam v Excelu.
Omezeni Excelu. Spusténi Accessu. Objekty databaze. Nadteni
tabulky Excelu. Pfehled objektii. Datovy list. Navrhové zobrazeni.)
Relace (Dotazy. Datovy list vysledku. Definice relace v dotazu.
UloZeni dotazu. Relace. Referenéni integrita.)

Databdze Per mini_a Personal (Nova databaze. Relace. Typ
spojeni. Normalizace.)

Databize Registr

Databdze Enc_maxi (Propojeni tabulky. Import tabulek.)

2 Tabulky

2:1

22

2t

24

2:5

Vlastnosti_poli tabulky a vlastnosti tabulky (VloZeni pole.
Definice pole. Velikost pole. Format pole. Pfesnost a MéFitko.

Pocet desetinnych mist. Vstupni maska. Titulek. Vychozi hodnota.
Ovérovaci pravidlo. Ovéfovaci text. Nutnost zadat. Nulovéa délka.
Indexovani. Komprese kédu. Vyhledavani. Ovladaci prvek. Zdroj
tadkd. Vézany sloupec. Poget sloupci. Hlavigky sloupci. Sitky
sloupcii. Podet fadka seznamu. Sitka seznamu. Omezit na seznam.
Pruvodce vyhledavanim. Vlastnosti tabulky. Vnofeny datovy list.)
Editace v tabulkovém listu (Simulace chybnych vstupi. Vychozi
hodnoty v nové vété. Format zobrazeni datového listu. Modifikace
fungovani klavesnice. Pridavani vét do tabulky. Kontrola
pravopisu.)

Filtrovani, Fazeni, hledani v tabulce (Filtrovani dle vybéru.
Odebréni filtru. Filtr mimo vybér. Filtr dle formulafe. Razeni.
Zru$eni filtru a fazeni. Hledéani zaznamu.)

Kontingen¢ni _tabulka a kontingen¢ni graf (Kontingenéni
tabulka. Kontingen¢ni graf.)

Databsze Encian

3 Dotazy

3.1

319

33

34

Vibérové dotazy z jedné tabulky (Vybérové dotazy. Novy dotaz.
Pridani tabulky do konstrukce dotazu. Pfidani pole do navrhové
mfizky. Vysledky dotazu. Dynamicka sada a snimek. UloZeni
dotazu. Razeni vysledkii dotazu. Potladeni duplicit. Vlastnosti
dotazu. Or. >=. And. Zastupny symbol *. Zastupny symbol ?. Not.
<>. Null. Between. DatePart. Tvurce vyrazu. Titulek vyrazu.
Switch.)

Vyibérové dotazy zvice tabulek (Spojeni tabulky do sebe.
Navazujici dotazy.)

Vipoéty (Vypodty ve vété. Souhrnné dotazy. Sum. Kde. Format.
Val. Min, max. Omezeni po&tu vét.)

Parametrické dotazy (Parametricky dotaz.)

29

38

41

43
45

49

49

58

61
64




Obsah

35
3.6
37

38
39

Kiizové dotazy (Kiizovy dotaz. Poradi sloupcii. Format

vysledného pole.) 65
Vytvireci dotazy (Akéni dotazy. Typy dotazi. Vytvafeci dotaz.

Kontrola dotazu. Spusténi.) 67
Aktualizacni dotazy (Aktualizaéni dotaz.) 69
Odstraiiovaci dotazy (Odstrafiovaci dotaz.) 69
Pridavaci dotazy (Pridavaci dotaz.) 70

3.10 Jazyk SQL (Jazyk SQL. Sjednocovaci dotaz.) 70
3.11 Kontingenéni tabulka a kontingenéni graf z visledku dotazu

(Kontingen¢ni graf zdotazu. Kontingencni tabulka v procentech.
Seskupeni fadki a sloupci kontingendni tabulky. Razeni a
filtrovani v kontingenéni  tabulce. Automaticky prepodet.
Vypoétené celkové hodnoty a pole. Vice zobrazovanych oblasti v

kontingenénim grafu.) 72

4 Formulire 79
4.1 Jednoduchy formuldf (Formular. Ovladaci prvky. Seznam poli.
Souprava nastroji. Pravitko a mfizka. Vlastnosti formulafe. Pfesun
textového pole. Formulafové zobrazeni. Navrhové zobrazeni.
Vlastnosti ovladaciho prvku. Barva popfedi. Tuéné. Plochy.
Kopirovani formatu. Vychozi nastaveni prvku. Oznalovéni vice
objekti. Zvlastni efekt. Velikost podle mfizky. Zména typu
ovladaciho prvku. Dotaz jako zdroj zaznami. Uzamdeni a pfistup
klavesou tabulator. Ulozeni formulafe. Funkce Len. Oznagovani
vice objekti. Poradi prvki ve formulai. Velikost a umisténi

formulate.) 79

42 DalSi jednoduchy formula¥ (UloZeni podkladového dotazu.) 87
43 Nekonedny formuldi (Funkce Val. Nekonedny formulaf. Sekce

Zahlavi formulare.) 89

4.4 Formulir se souhrny (Souhrn ve formuléfi.) 90
4.5 Podformulif (Podformulaf. Propojeni hlavniho formulafe a

podformulare. Uprava podformulafe z hlavniho formulafe.) 92
4.6 Graf (Propojeni grafu sformulafem. Upravy grafu. Sablona.

Podminéné formatovani.) 94

4.7  Ovladaci prvek kalendi¥ (Kalendaf. Vlastni panel nastroji.) 98
48 Formulii s kartami (Karta. Vytvofeni a pfejmenovani stranky.

Odstranéni stranky. Poradi stranek.) 99

5 Sestavy 101
5.1 Sestava s vyrazy (Sestavy. Névrh sestavy. Vyraz v sestavé.
Funkce Trim. Nahled. Funkce IIf. Funkce HyperlinkPart. Velikost
podle mfizky. Svislé a vodorovné mezery. Céra. Seskupeni
ovladacich prvki. Razeni. Vzhled stranky. Nahled. Tisk na

tiskamné. UloZeni sestavy.) 101

5.2 Sestava o vice sloupcich (Tisk vét ve sloupcich.) 107

5.3 Podsestava (Hlavni sestava. Podsestavy.) 109
5.4 Sestava bez duplikiti (Seskupovani. Vlastnosti skupiny. VloZeni

obrazku. Skryti duplikati.) 111

5.5 Sestava nad vice dotazy (Sestava nad dvéma dotazy.) 114
5.6 Sestava s prubénym souttem (Kumulace — priib&my soulet.

Vyrazy s nazvy objekti.) 116




Obsah

5.7  Stitky (Rozméry Stitku. Navrh Stitku.) 118
5.8 Sestava relaci (Tisk relaci.) 119
5.9 Snimek sestavy (Snimek sestavy. Snapshot Viewer.) 119
Makra 121
6.1 Makro spustitelné samostatné (Makro. Akce a jejich argumenty.
Zadavani akci. Komentaf. Okno se zpravou. Akce Oteviit
formulaf. Akce Najit zaznam. Akce Najit dalsi. Akce
Maximalizovat. Akce Minimalizovat. Akce Vybrat objekt. Akce
Obnovit. Akce Zavrit. Akce Zvukovy signal. Spusténi makra.
Ulozeni makra. Krokovani. Editace maker.) 121
6.2 Makro filtrujici sestavu (Odkaz na nazev ovladaciho prvku.
Prikazové tlagitko.) 125
63 Makro ve formuldf¥i (Podminka. Akce Nastavit hodnotu.
Udalostni vlastnosti. Vlastnost Pii udalosti Current. Vlastnost PH
ztréaté fokusu.) 126
6.4 Makro v _sestavé (Makro vtisku sestavy. Vlastnost P
formatovani.) 127
6.5 Skupina maker (Skupina maker.) 128
Moduly 129
7.1 Funkce (Visual Basic for Applications. Moduly. Procedury.
Deklarace. Editor VBA. Editace funkce. Pfifazovaci pfikaz.
Ulozeni modulu. For — Next. If — Then — Else.) 129
7.2  Lokélni modul vipoctu ve vété (Tlagitko s obrazkem. Vypodet ve
VEE.) 133
73 Lokdlni modul pro vypofet mezi vétami (Objekty, metody,
vlastnosti. Objektova funkce CurrentDb. Do — Loop. With.
Prekresleni formulafe. Dialogové okno se zpravou.) 127
74 Globidlni modul modifikujici formuld¥ a sestavu (Count.
TypeOf. Select — Case.) 141
Internet, intranet a Access 145
8.1 Nesvazané hypertextové odkazy (Lokalni a sitové odkazy.
Nesvazané a svazané odkazy. Hypertextovy odkaz. Hypertextovy
odkaz na tlagitku a obrazku. Panel nastroju Web.) 145
8.2 Svizané hypertextové odkazy (Svazané hypertextové odkazy.
Parametry hypertextového odkazu. Tvorba hypertextovych odkazi.
Webovy prohlizeg spolenosti Microsoft. Navigate.) 149
8.3 Export databizovich objekti (Export objektu databaze do
HTML. Aktivni odkaz.) 152
8.4 Import a pripojovini tabulek (Import tabulky z webu. Pfipojeni
tabulky z webu.) 155
8.5 Generovini HTML kédu sestavou (Generovani HTML kédu
sestavou.) 156
8.6 Aktivni serverové strinky (ASP) (Aktivni serverové stranky.
ODBC. Prohlizeni ASP stranek. Webovy formulaf. Pridani véty
z webu. Vypis tabulky na webu. Odstranéni véty z webu.) 157
8.7 Datové stranky (Datové stranky. Editatni datova stranka. UloZzeni

stranky. Skupiny ve strance.) 166




Obsah

9 Komunikace s jinymi systémy 1771
9.1 Komunikace s MS Wordem (Word — Access. Formulai ve

Wordu. VloZeni tabulky. Textové pole. Moznosti pole. Vlastnosti
textového pole. Napovéda ve formulafi. Rozeviraci pole.
Zaskrtavaci policko. Ochrana formulére. Tisk formulare. Ukladéni
dat zformulafe. Privodce importem textu. Specifikace importu.
Pridani obsahu tabulky do jiné tabulky. Access — Word. Export
datové sady. Export sestavy. Export Casti datové sady. Data

z Accessu jako zdroj dat hromadné korespondence Wordu.) 171
9.2 Komunikace s textovymi soubory (Access — textovy soubor.
Textovy soubor — Access.) 179
9.3 Komunikace s MS Excelem (Uprava panelu nastrojii. Access —
Excel. Excel — Access.) 179
9.4 Komunikace s MS OQutlookem (Outlook — Access. Access —
Outlook.) 180
9.5 Komunikace s jinymi databsizemi MS Accessu (Import objektit
jiné databaze. Komprimace databaze. Kopie objektu ve stejné
databézi. Soubory starSich verzi Accessu. Pfevod do starsi verze
Accessu.) 181
9.6 Komunikace s jinymi databdzovymi svstémy (SQL server.
Access — dbf. dbf — Access. Komunikace s Paradoxem.) 182
9.7 Komunikace s jinymi databizovymi systémy (Access —
PowerPoint.) 183
10  Nastroje 185
10.1 Analyza (Analyza tabulky. Analyza vykonu. Dokumentace.) 185
10.2 Spriava databize (Pfevod databaze ve star§im formatu.
Komprimace databaze. Oprava databaze. Rozd&lovani databaze.
Spravce propojenych tabulek. Spravce prepinacich paneli.
Pruvodce prevodem na databazi SQL. Soubor MDE.) 187
10.3 Zabezpeteni (Heslo pro otevieni databaze. Sifrovani databaze.) 191
104 Replikace (Replikace. Synchronizace. Reseni konflikti. Vytvorit
fidici vzor.) 191
10.5 Po_spusténi (Parametry otevieni databaze. Zastupce databaze.
Makro Autoexec.) 193
10.6 Makra (Spusténi makra. Pfevod makra do Visual Basicu. Nabidka
z makra. Panel nastroju z makra. Mistni nabidka z makra.) 194
10.7 Dopliiky (Dopliiky.) 195
10.8 Vlastni (Vlastni panely nastroju. Nastaveni Accessu.) 195
10.9 MozZnosti (MozZnosti zobrazeni. Obecné mozmosti. Webové

moznosti. MoZnosti uprav a hledani. Moznosti klavesnice.
Moznosti datového listu. MoZznosti formularii a sestav. MoZznost
datové stranky. Moznosti sdileni databaze. Mezinarodni nastaveni.
Pravopis. Moznosti navrhu tabulky. MoZnosti navrhu dotazu.) 195

10.10 Okno _databdze (Panel objekti. Oblibené polozky. Skupiny
198

objekti.)
Pouzita literatura 198
Niméty samostatnych cvifeni 199

Reijstiik

207




