Obsah

Uvod
Specialni odstavce
Interaktivni videokurzy na CD

KAPITOLA 1

Nejcastéjsi postupy a novinky
Zapnuti pocitace a vybér uzivatele
Vypnuti a restart pocitace, rezim spanku,
odhlaseni a prepnuti uzivatele
Plocha, hlavni panel a tlaéitko Start,
zobrazeni plochy - nové funkce
Nabidka Start
Spusténi a ukoncéeni programu
Tlacitka programu a jejich nové funkce
Zména velikosti a polohy okna
Nové funkce pro praci s okny
Prepindni mezi spusténymi programy
Novinky ve Windows 7
Miniaplikace a jejich sprava
Rozpoznavani psaného textu
Sprava pripojenych zafizeni
Pripojeni k siti na jedno klepnuti

10

11

12
14
16
19
21
21
22
23
23
24
24
25

Sluzby Windows Live
Knihovny a jejich vyuzivani

KAPITOLA 2
Prace se soubory a slozkami

Prochazeni strukturou slozek

Pocitac - disky v pocitaci

Zobrazeni objektu ve sloZzce

Razeni a seskupeni zobrazenych objektd

PizpUsobeni okna programu Prizkumnik

Dokumenty a jejich svazani s programy, vychozi akce
Vybér (oznaceni) vice objektl

Vytvareni, mazani, prejmenovani a kopirovani objektu
Kopirovani soubori a slozek

Schranka

Zapis soubort na DVD/RW disk a vypaleni na DVD/R disk
Odeslani soubor(i e-mailem
Sdileni souborl mezi uzivateli pocitace

Domaci skupina - sdileni dat v siti

Prochéazeni sité, pfipojeni sitového disku a webové slozky
Hledani souboril nebo slozek

Vytvofeni zastupce programu, slozky nebo dokumentu
Komprimace souboru a slozek |

26
27

29

30
31
33
34
35
37
39
39
43
45
45
47
48
50
52
55
58
59!



Microsoft Windov Rychle hotovo!
KAPITOLA 3 Zkopirovani obsahu zvukového CD disku do pocitace bl
Uziteéné funkce systému a jeho pisluSenstvi 61 Synchionizacelspre e IS REE EcE e
Vypaleni zvukového CD disku 115
Napovéda k tlacitkim a k spusténému programu 62 Zaznam zvuku 116
Népoveda k systému 63 Pfehravani filmu a videa 117
Kalkulacka 64 Stfih videozaznamu ve Windows Live Movie Makeru 120
Mapa znaki 65 Windows DVD Maker - tvorba DVD diski 124
Panel pro matematicky zapis 66 Windows Media Center - televize a filmy 125
Poznamkovy blok 66
Program WordPad 67 KAPITOLA 6
Program Malovani 69 Internet 129
Rychlé poznamky 70
Snimky obrazovky aneb Vystfizky T4l Windows Internet Explorer 130
Pouzivani zalozek (vice stranek) v jednom okné 132
KAPITOLA 4 Zména zobrazeni, panely nastroju, nahled a tisk 132
Zprovoznén piipojenjch zafizeni Ol arst IV s =
.. i
a pripojeni k Internetu 73 Vistiizky (web slices) e
Pripojeni externiho monitoru nebo projektoru 74 UloZeni weboveé stranky na disk 136
Instalace tiskarny a skeneru 75 Hledani v historii prochazeni webu 137
Nastaveni viastnosti tiskarny 78 Oblibené polozky 137
Jak pracovat s prenosnym flash diskem 80 Prochazeni webu beze stop 138
Rychlé feSeni problému s hardwarem 81 Stahovani soubori z Internetu 139
Nastaveni pocitace pro praci v mistni siti 82 Hledani informaci na webu 140
Prehled siti a uréeni jejich vlastnosti 84 Vyuziti akceleratoru 142
Pipojeni k bezdratové (wi-fi) siti 86 Nastaveni Windows Internet Exploreru 142
Nastaveni pro pfipojeni k Internetu 87 Zalozeni e-mailového Gétu 144
Dalsi pfipojeni k riznym sitim 89 Propojeni Gctu s programem Windows Live Mail 145
Rychlé feSeni problému s Internetem 90 Nova zprava, odesilani posty 147
Préace s dorucenou postou 149
KAPITOLA 5 Ulozeni prilohy na disk pogitace 151
Prace s obrazky, hudbou a videem 93 Tridéni posty do slozek 152
£ L S A Ochrana proti spamu a phishingu 153
Prenos snimku z digitalniho fotoaparatu 94 Kontakt 155
& . y
Sprava fotografii 95
Erohliieni a promitani fotografii 98 KAPITOLA 7
‘Tﬂ‘;’f&fjgyr‘jﬁf oS e R o5 Piizpisobeni vzhledu a chovani Windows ~ 157
Odesléni obrazku e-mailem 3 102 Ovladaci panely bezpeéné a méné bezpeéné 158
Vypaleni obrazku na CD ¢&i DVD 102 Nastaveni, pridani a odebrani klavesnice 159
Nastaveni hlasitosti reprodukce zvuku 103 Datum a ¢as 160
Prehravani hudby a videa 104 Nastaveni Hlavniho panelu 161
Prehravani médii 105 Nastaveni vzhledu systému 161

Sprava médii pomoci knihovny Windows Media Playeru 108




Zména pozadi pracovni plochy a sporice obrazovky 163
Nastaveni zobrazeni (rozliSeni) 164
Vlastnosti mysi 165
Nastaveni zvuku 166
Nastaveni formatu Cisel, mény, Casu a data 168
Prizplsobeni systému pro télesné postizené 169
Vlastnosti a chovani Kose 170

Rizeni spotfeby poéitace, Gsporny reZim a reZim spanku 471

KAPITOLA 8

Rychly a bezpeény poéitaé 173
Informace o pocitaci a operacnim systému 174
Ukonceni nereagujiciho programu 7S
Instalace a odebrani programu 177
Vycisténi disku 179
UZivatelé a hesla 180
Rodicovska kontrola, omezeni spousténi programi 182
Centrum akci (zabezpeceni) 184
Brana Firewall 184
Aktualizace systému 185
Malware - Skodlivé kody, viry, Cervy a ostatni 187
Zalohovani dat 188
Funkce Obnoveni systému 192

Prilohy 193
Verze systému pro domaci vyuZiti 194
Verze pro firemni vyuziti 194
Instalace systému Windows 7 195
Aktivace systému 197
Kompresemultimedialnich soubord, kodek 198
Rzné typy zvukovych soubori 199
Soubory s obrazem (fotografie) 200
Soubory s videozaznamem (filmy) 200
Kodek 202
Klavesové zkratky 202
Pripojeni k Internetu 204

Rejstfik 205



