Obsah

NN N Pk ek ek ek ek ek ek et

-
~FOWVENAU A WD

. Uvod

. Jednat je obtiZné

. Predkladat ndvrhy pisemné, nebo tstné?
. Pfiprava na jednéni

. Schéma pfipravy na jednéni

. Casovy rozvrh

. Pribéh schize

Pfiprava tstniho projevu

. 5,Cilem* je cil

. Uloha piedsedy

. Pfedseda v ruiznych rolich

. ProkaZte schopnost vést

. Dvacet rad pro vyuzZiti expert
. Préice v tymech

. Hodnoceni Géastnikii

. Skupina jako socidlni struktura
. Otypoviéni diskutujicich

. BliZe k zédvéram

. Schéma hodinové konference

. Zasedaci pofadek

. Charakteristiky u¢astnik

. Model prabéhu konference

. Diskuse (dialog a debata)

. Choviani ve skupiné

. Signaly kladné i zdporné

. Jak se d4 fidit diskuse

. Aby Vis brali na védomi

. Nepoddivejte se trémé

10
12
13
15
17
19
20
22
24
26
29
30
32
B3
35
36
37
38
39

SEREQES

50
51



29.
30.
s
32.
33,

35
36.
37,
38.
39.

41.
42,
43,

Jak presvédcivé hovotit

Technika dotazi

Uméni mlé¢et — uméni naslouchat
Dizalektika na konferencich

Reseni konflikti

. Zajmy, rovnoviha, prosazovani

Odstranovini konflikti dialogem
Prvni bilance stavu jednani

Jak zvladnout prubéh jednéani
UdrzZet iniciativu

Nicvik hrami

. Vybér z technik a taktik

Ziskavani ¢asu
ZkusSenosti z mezindrodnich jednéni
Zvlastnosti v mezinirodnich jedndnich

52
53
55
56
57
60
62
64
68
68
69
71
73
74
79



