
LEKCE 1 

Seznámení s aplikací Visio 
K čemu Visio slouží 
Ukázka konkrétního řešení: firma Encián 
První kroky v aplikaci Visio 
Shrnutí 

LEKCE 2 

Základy formátování 
Příkazy karty Domů 
Formátování písma 
Formátování odstavců 
Tvorba obrazců 
Kreslení tvarů 
Využití schránky 
Uspořádání obrazců ve výkresu 
Vrstvy obrazců 
Shrnutí 

LEKCE 3 

Motivy, pozadí výkresu a rozložení obrazců 
Příkazy karty Návrh 
Motivy 
Pozadí k diagramu 
Rozložení stránky 
Vzhled stránky 
Shrnutí 

LEKCE 4 

Vkládání textu a objektů 
Příkazy karty Vložení 
Vložení nové stránky 
Vkládání objektů 
Vkládání ilustrací 
Seskupení části diagramu 
Hypertextové odkazy 
Shrnutí 



Zobrazení 
Příkazy karty Zobrazení 
Celá obrazovka 
Lupa 
Zobrazení podoken úloh 
Vizuální pomůcky 
Práce s okny 
Makra 
Shrnutí 

LEKCE 6 

Kontrola, revize a komentování 
Příkazy karty Revize 
Kontrola pravopisu 
Volba jazyka 
Vkládání komentářů 
Provádění revizí 
Sestavy 
Shrnutí 

LEKCE 7 

Uložení a tisk výkresů 
Příkazy karty Soubor (zobrazení Backstage) 
Práce se soubory 
Uložení výkresu jako webové stránky 
Prohlížeč výkresů aplikace Visio 
Informace o souboru 
Naposledy otevřené soubory a výběr šablony nového výkresu 
Tisk výkresů 
Uložení a odesílání výkresů 
Nastavení aplikace Visio 
Shrnutí 

LEKCE 8 

Pokročilé možnosti s kartou Vývojář 
Příkazy karty Vývojář 
Tvorba a využití maker 
Návrh obrazce 
Úpravy pomocí průzkumníka výkresu 
Tvorba a využití vzorníků 
Shrnutí 



LEKCE 9 

Propojení výkresu s externími daty 
Příkazy karty Data 
Data obrazce 
Sady dat obrazce 
Propojení dat s obrazci 
Automatické propojení 
Aktualizace dat 
Datové symboly 
Shrnutí 

LEKCE 10 

Datová řešení 
Datová řešení v generovaných diagramech 
Kontingenční diagram 
Organizační diagram 
Kalendář 
Časová osa 
Ganttův diagram 
Shrnutí 

LEKCE 11 

Prostorový plán 
Šablony s vlastními kartami 
Vzorníky 
Místnosti a jejich obrazce 
Práce s komplexním výkresem 
Karta Plán 
Shrnutí 

LEKCE 12 

Přizpůsobení Visia 
Objekty přizpůsobení 
Přizpůsobení panelu nástrojů Rychlý přístup 
Přizpůsobení pásu karet 
Shrnutí 

PŘÍLOHA 

Diagram k procvičení 
K lekci 1 
K lekci 2 
K lekci 3 
K lekci 4 
K lekci 5 



K lekci 6 
K lekci 7 
K lekci 8 
K lekci 9 
K lekci 10 
K lekci 11 
K lekci 12 


