Obsah

Obsah

Smérnice €. 1

Systém zpracovani icetnictvi, Gfetni metody ...............ccoiiiiiiiiiiiin 20
Smeérnice €. 2

Obeh GEstnich dokIadh . ................cocininivisiiiaiviamsssssssms dorcas Feboh 14 43
Smérnice €. 3

Podpisové zdznamy osob, které jednaji jménem firmy....................... 52

Smérnice &. 4
Podpisové zdznamy osob opravnénych

k disponovani s bankovnimi GELY ... 55
Smérnice ¢. 5
Podpisové zdznamy osob odpovédnych za Géetni pifpady .............cooeen. 58

Smérnice €. 6

Podpisové zdznamy osob odpovédnych

za ndlezitosti tcetnich a danovych dokladt ..............c..oooviviinniiinnnn 62
Smérnice €. 7

Podpisové zaznamy osob odpovédnych

za vydan{ vnitfnich smérnic............cccvciiiiiiieiininininnmins s 69
Smérnice €. 8

Podpisové zdznamy osob odpovédnych

za zaaétovani ucetnich pHipadi............ccoooeviiiniiiiiinn ety g, 74
Smérnice ¢. 9

R A ] AR A SO AL SN NI PO 1 e B e 78
Smérnice €. 10

Z4asoby - ocefiovani, evidence, Gétovani ... 92
Smeérnice ¢. 11

Zasoby vytvoiené vlastni ¢innosti, nedokonéena vyroba................ccoeii 104

Smérnice ¢. 12
Hmotny a nehmotny majetek - oceiiovdni, zafazeni,
evidence, vyfazeni, u¢tovani; odpisovy plan............cccvviviininiiinniinnnn, 110

Smérnice €. 13
Upravy majetku, technické zhodnocent, rekonstrukce, modernizace ..... 128



Obsah

Smérnice ¢. 14

Ocefiovdni majetku a ZAVazKill .............cociinniiienmnmnnniennn i, 137
Smeérnice ¢. 15

Stanoveni zdsad pro ¢asové rozliseni ndkladid a vymosii..................ceuenn, 140
Smérnice ¢&. 16 ;

Stanoveni zdsad pro pouziti dohadnych poloZek...................cooviiiiininins 147
Smeérnice ¢&. 17

Stanoveni zdsad pro tvorbu a pouZivani opravnych poloZek .................... 151
Smérnice €. 18

Stanovenf zdsad pro tvorbu a pouZivdni rezerv...............cccocoeiiiiiiinnn, 159
Smérnice . 19

Pokladna, pokladni 0Perace .............ccmmiiieninimisisenmniminssiesisimiiiinih 168
Smeérnice ¢. 20

Pracovni cesty, cestovni vydaje - tuzemska pracovnicesta................... 183
Smérnice €. 21

Pracovni cesty, cestovni vydaje - zahraniéni pracovni cesta ................... 196
Smeérnice ¢. 22

Pouzivani cizich mén a stanoveni kurzii, kurzové rozdily ....................... 215
Smérnice ¢. 23

Opravné danové doklady k poskytnutym slevdm a bonustim.................. 224
Smérnice €. 24

Pouzivani silniénich motorovych vozidel zaméstnavatele........................ 233

Smérnice €. 25

Poskytovdni osobnich ochrannych pracovnich pomicek a odévi,
mycich, ¢isticich, dezinfekénich prostiedki a tdklidovych

DIDSITEORE A DOIMICEI \.. 5. oot cesisnsisissisivasivsinivsivisnninnssinrsntivoinssbansorpenss 238
Smérnice ¢. 26
Inventarizace majetku a Z&vazKki ..............cccoeinnniinnniinn i, 249

Smérnice ¢. 27
Harmonogram a postup pii zpracovan{ ro¢nf ac¢etni uzdveérky

a tidetnf zdvérky Zaobdobl .y L Ll LG aR L 262
Smeérnice ¢. 28

Uschova Géetnich zdznami, archivace dokladi, skartace....................... 290
Smérnice €. 29

WOZICHIIE B WHVOS i.oovviriinsssinsiiviniassiisiuniosinssnarvnrnsssstsontis susssiasiniesssosnssssessassasss 305

Smérnice ¢. 30
PERERBI N ..o m s RS S AR TR IR AL PSR R AV L SRS SN 324



Obsah

Smeérnice ¢. 31

PO OEURROVE EUIARDCR. ... .. .ovrrrennivsssisssiisinsinissios miiantaiss ssistns s sinsronis ety 328
Smérnice ¢. 32

Poskytovdni piispévku na rekreaci véetné zajezdi ... 332

Smérnice ¢. 33
Zéisady pro vyuétovani vydaji zaméstnancii

(reprezentantil) pro potieby zaméstnavatele .....................cociiiinnnn, 335
Smérnice ¢. 34

Stravovani zaméstnancii, piispévek na stravovdni..............ccoccveeiinnniininn 339
Smeérnice €. 35

Postup pii zpracovani a podédni ziddosti o zdvazné posouzeni.................. 345

Smérnice ¢. 36
Zptsob zabezpeceni podpisovych zdznamil na acetnich

dokladech prostfednictvim souhrnného seznamu ................nn, 359
Smeérnice ¢. 37

TNOTEE TOIBE T8 ZIRMAL . . i ioiisi i s ab oRutd s st A AP A5 bt s ks 103 F ARG TR RS s 365
Smérnice ¢. 38

Postup pfi poskytovani bezdplatného plnéni (dary)...........ccoeiiiiiieiinnnn . 370

Smérnice ¢. 39
Pouzivani firemnich pevnych linek a mobilnich

telefonti zaméstnanci pro soukromeé téely...........c..ooivinniiiinnni, 375
Smeérnice ¢. 40

Likvidace proexpirovanych I8K..............cocovviiinniiniinnnsi 377
Smeérnice ¢. 41

Poskytovani ndpojli zaméstnanciim na pracovisti ...........ccccenniennininn 380
Smérnice €. 42

Postup pfi plnéni danovych povinnosti, daiovy kalenddf 2021 ............... 386

Smérnice ¢. 43
Poskytovani penézitého piispévku na stravovdni,

L2V, stravenkovy PauBdl ............covesniiniiscniiinmsisnssnnsineansnssssasennessanirasarsasanses 400
Piiklady ti¢tovani nejéastéjsich ucetnich operaci
(K vybranym SMSINICHN) uievssivssssinsassrsassssnnissnsssssrnessiranssssassssssnnssssrasssssasnsssnssess 410
Piiklady pouZivanych formuldffl............ccccnniinnininnnnniinnnminmi 416

B bl ke e et T e e i a TR A R AR AN S A A N AR TR b O s A bl 462



