3 Obsah

Obsah

OVO0 e ettt et 7
L WINDOWS 95 - UVODNI SEZNAMENI o T
11 NAStUp WINdows 95 ..o 7
111 SvétPC poCitatl pred 24. STPNEM 1995 ...t esee e ss st ense e nsesneeas 7
112 SVEtPC poCitatll PO 24. SIPNU 1995 ...ciiecuiieeiiieiiieieses e sseies st sese bbb snse sttt sesennas 8
12 Zasadni zmény . . .

121 Architektura systému
122 UzZivatelské rozhrani

123 StADIITA SYSTEMIUL ...ttt e b ettt b et ettt s e e b s s
124 Multitasking ..........
125  Plugand Play........c.ccce....

126  Dlouhdjména soubor(
127  Podpora komunikacnich funkci
128 Podpora prenosnych POCTEACH . ..occceeiiiveiiiciccte ettt bbb bbb n
129 Multimédia.......cocooeieniviiincnieeceeen
1.2.10  Nérodni podpora ,,rozloZeni“ klavesnice...
1211  Zastupci
1212 Privodci

1213 Zajimavé a uzite€né nove ,,drobnoSti®®..........ccooiieiiiiiiieesese s e
2 PRACOVNI PROSTREDI WINDOWS O5.......ccooviieieiieeeeeeeeesssesisses st essses s sssessss s sessass s 13
2.1 Start a ukonceni Windows 95

211 Start Windows 95.........cccocccevnnen

2.11 UKONEENT WINAOWS O5......c.oiiiiiiiicete et

2.2 MYS 8 KIAVESNICE. ..ot

221 Z&klady prace S MySi.....ccocevrcieiirenicnnenas

222 Kl&vesnice a ovIAdani SYStEMU........ccccoovvieiiriiciicce

23 PracoVNT PIOCKRAL.......ci ettt et st et e e b n et ene s
23.1 Ikony, objekty a zAStUpCi VE WINAOWS O5.......cooiiiiiiiicice ettt
232 SEANAAIANT PIVKY oottt s b et sttt s b e bbbt e st e e st e bt et e bt e e nesrenneren
2.4 Hlavni panel @ nabidka Start...........ccccoviiinineiiieree e

24.1 PFepinani mezi aplikacemi a okny pomoci Hlavniho panelu
242 NADIOKA STAIT.....c.ciiiiiieeee bbb
243 Dali prvky HIGVNTN0 PANETU......c.cuciiiiiiiiiiiicicec bbb

25 Okna, panely nastrojt, nabidky
251 Zakladni Stavebni PrvKY OKIN@. . .....ooviiiiiei ettt
252  Standardni panel nastrojt Windows 95
253 PIACE S OKNY oottt ettt r ettt e bbb e e b e e b e s b et e b et et e e b e s e b et te e b ettt et e be e ern
254  Roletové nabidky ajejich pouzivani
255 Dialogova okna ajejich pouzivani

3. PRIZPUSOBENI PROSTREDI A CHOVANI......covvirriiinnresneesiessssssssssessssssese 35
31 PracOVNT PIOCKNA. ...t bbb bbb
311  Usporadani pracovni plochy

312  Vlastnosti pracovni plOChY.........ccccoviiiiiinnccic

32 ZAStUPCl...covciieci, OSSOSOV

33 HIQVNT PANEL......cei bbbttt
331 Umisténi a velikost Hlavniho panelu

332 DalSi vlastnosti Hlavniho panelu...........cccooviinciiiiiins v e

34 Nabidka Start
341  Pridani polozky

341 Odstranéni poloZKy.........c.ccccevevvevenne.

35 (@Y = Vo ToT T o Y= Ua U= Y 2SS 39
351 (D1 (1] 1= 0 T TSR
35.2 [ [T - TSROSO
353 Klavesnice ......cccoeeneee.

354 Mistni nastaveni
355 MOAEMY oo




Windows 95 4

3.5.6 Multimedia...........cccccenee.
3.5.7 Nastaveni parametrdl mysi
3.5.8 Pisma ve Windows 95 .............
3.5.9 NOVY NAITAWAIE. ... .ottt bbbt bbbttt
3.5.10  INOVE PIOGIAIMY ...tttk b bbbtk b bbbkttt b et b bt ne b
3511 SPrAVA SYSTEIMUL...eouiiiieiiiiieiete ettt ettt ettt e et s e st se b et e et emer e s e e s esen e st b et e e asenene s
4, SYSTEM NAPOVEDY = HELP ..ottt 49
4.1 Spusténi Napovedy
4.2 Préace s napovédou
421 Vyhleddvani informaci...........cccooeeeinnicinnniin .50
422 OKNO S NAIEZENYMI TEMIALY ......ccvcviiiiiciiciece et s b et sbe 51
423 DOPIAKY NAPOVEAY .....coiitiiiciiietiitiiee ettt b et se e be st be st e e ebe st eseebe e ebe st e e ebe s ereabeseas 52
4.3 Specifika NAPOVEAY V apliKaCICR...........cooiiic e 52
431 Povely nabidky Napovéda
4.3.2 PONYD VINAPOVEAE. ...ttt e b e bt et e bt besaens
433 KONEXIOVA NAPOVEUA ..ottt ettt
434 DalSi M0ZN0sti Prace S NAPOVEAOU.........vcueuiirieieniririeteiesreee sttt eneneneas 53
5. SOUBORY, SLOZKY A UZIVATEL....oooiiiitineinneiisne e sssssssssssssssss s sssssssssssssnens 55
5.1 Soubory a slozky ve Windows 95
511 Soubory adata........ccocevveneiniiienee
5.12 SIOZKY, SOUDOIY 8 CESLY .t eeeeiete ettt sttt ettt e ettt b e b e e b e et et et e b et e seeneabesbeneeeeneanea
5.2 PUPOUZKUMNTK ....oovieicie ettt ettt bttt s b en s bbb bbbt s s tans
52.1  Aktivace Prazkumnika..........cccooeieennieresnieenennns
5.2.2  Zobrazeni a volby objekt(l v okné Prlizkumnika
5.3 Prace se SOUDOIY @ SIOZKAMI.......oiciiiiiiciicice ettt b et e bt ne b
53.1  Pohyb po objektech a vybér objekt(
5.3.2 Otevieni slozek a SOUDOITL............cccceveis cve e,
533 Manipulace se soubory a adresafri..
534 MANIPUIACE S AISKY ...ttt bbbt b ettt
6. APLIKACE A DOKUMENTY ittt bbbttt 65
6.1 Zaklady prace s aplikacemi ve WINAOWS 95 ......c.ovoiiiiiiiiieerere et 65
6.1.1 Aplikace pro Windows a Windows 95 65
6.1.2 APIIKACE PIrO IMIS-DIOS......c ittt bbb b ettt b et et st et e s be et b er e et neetesbanennen 67
6.2 Zaklady prace s dokumenty ve WINAOWS O5........coiiiiiiriiin s 68
6.2.1 Operace s dokumentem v aplikacich
6.2.2 Operace s dokumentem pomoci NAStroji WIndows 95  .......cvvevireinieicieieeneeseisse e 69
7. POMOCNE APLIKACE - PRISLUSENSTVI
7.1 Tvorba dokument( - aplikace WordPad......................
711 Spudténi aplikace, struktura okna a pohybv doKUMENTU  .....ccooviiieiniic s
5 A V(o ¢ o Wo (0] (0 L =T | (O OSSOSO
7.1.3  Vyhledavani a zdména textu........... e ———
714 Grafika vV AOKUMENTU. ..ottt ettt ettt se et b
7.15 Prace S8 SOUDOIY ......ccvciiiiiieeiisse et
7.2 Kresleni ve Windows 95 - aplikace Malovani
7.2.1  Spusténi aplikace, struktura okna a pohyb vV ODFAZKU..........ccccooiiiiniiiie s 73
7.21  Nastaveni obecnych parametrdl Kresleni @ VYbBI DAreV .........ccccccvicueieivicveeiicrc e 74
723 Kresleni - prace s NAStrOji......ccocovvvrincinniciines e
7.24 Kresleni - modifikace a zmény pohledu
725  Prace se SOUDOIY......ccooviiiiininieenineeensseea
7.3 Pozndmkovy blok
75 Mapa ZNaKU........ccoouevvveiiiieiieeennns 80
VYMENA DAT MEZI APLIKACEMI . 81
*o] Pouziti schranky..........cccccoevvne 81
841  Vyjmuti nebo zkopirovani dat do Schranky 81
84.2  Vkladani datze schranky............ccccceun.e. 81

84.3  Dalsi moznosti prace se Schrankou . . . . 81



5 Obsah

8.2 Propojeni @ VKIAAANT ..ottt 82
821 VKkladani objektl - realizace v programu VWOEd...........coieuieuniieineieieinienssiss s sssenns 82
8.2.2 Propojeni dat-realizace v programu Word...........

8.3 Snimani obsahu obrazovek............ccooooeoniivciicinnnn,
83.1 Snimani obrazovky standardnimi prostfedky Windows...
8.3.2  Snimani obrazovky pomoci specialnich programd

9. TISK DOKUMENT W ...ttt et e et st st seseesses e se et essaseas s esesseesesseeseeseeseessseneesseneenes
9.1 Tisk, tISKArNY @ UZIVALE]  ...c.ooeiiiiec ettt

9.1.1 SloZzka Tiskarny ajeji obsah...........ccccooviininennn.

9.1.2 Operace souvisejici s tiskem na lokalni tiskarné

9.1.3 Operace souvisejici s tiskem na sitovych tiSKArNACH. ..........ccccciiiiiiii s 89
9.2 Postup prFipravy tisku v nékterych programech

921 Tisk z programu WoOrd..........cccceevieiiineieieneiesennns

9.2.2 Tisk z programu CoreDRAW

10. SITE A KOMUNIKAGCE ........ooieeoeeeieeteeseesiesees s as s as s sss s nsssesssasseen s
10.1 Princip, vyznam a konfigurace siti
1011  Sité-zakladni pojmy
O Y 1 (=R Y Y4 o F- o o PO OO
10.1.3  Konfigurace Sit€ ......cccceevvieinenn
102 Komunikace ve Windows 95................
10.21  Komunikacni nastroje Windows 95
10.2.2  ApliKace MS EXCRANGE  ...ocoociiiiiict et

11. SYSTEMOVE NASTROUIE ... oo oeeeoeeeeeeeeeeeeee e et seesstes s sesssses s ssss st sssseessssse s asseaseneseneaseasonenss 95

111 Vyhledavani chyb a oprava diskll = SCANDIISK.........cccccveurieiiiieriiniinicne e sseseseens 95
11.1.1  Kontrola soubord, slozek a diskd
11.1.2  Kontrola disku pfi startu pocitace

11.2 DefragMENtace TESKUL......cooiiiiiiiiiieece bbb bbb
11.3 Komprimace disku - DriveSpace

11.4 Zalohovani souborti pomoci aplikace Backup.....
12. INSTALACE WINDOWS 95
12.1 Na jaKy POCITAC INSTAIOVAL.........c.ooiciiiiceeee e ettt enens

12.1.1  Technické vybaveni pro instalaci Windows 95
12.1.2  Softwarové vybaveni pro instalaci Windows 95

12.2 [ To T T =1 = Vo3 T 98
12.3 Formy instalace...........ccocooeiiiiiiicnncnnn, 98
12.3.1  Instalace Na ,JtOIY* POCTIAC. ........ciiririeieiieeec ettt ettt et e e enns 98
12.3.2  Instalace ,,pres” WINAOWS 3.3 .. ittt ettt s e et b e e s e e b et et et e b eseebe e e b e sbe e ene s 98
12.4 Deinstalace Windows 95

12.5 Windows 95 a plvodni verze Windows a MS-DOSU..........cccccceveiiereieneereeneeeennn,
1251  Koexistence Windows 95 a plivodnich verzi Windows a MS-DOSu
12.5.2  Automatické zavedeni pfedchozi verze MS-DOSu

13. NASTROJE PRO PRACI S DOKUMENTY

13.1 Nastroje tvorby dOKUMENTTL...........ccceuiviiieiieicecee ettt bbb
13.1.1  Pouziti textovych program0 pro tvorbu finalni podoby dokumentu

13.1.2  Pouziti grafickych programt pro tvorbu finalni podoby dokumentu
13.1.3  Pouziti DTP program( pro tvorbu finalni podoby dokumentu
13.1.4 Srovnani moznosti textovych, grafickych a DTP programd
13.1.5 Dokument v elektronické podobé

13.2  PrinCipy Upravy @ tvorDy tEXIU oo
13.21  Aplikacni moznosti zpracovani textu .........cccceveiveirnnns

13.2.2  Vstup textu do systému a zakladni operace s textem

13.2.3  Automatizované spojovani souborl (Mail Merge)............

13.2.4 Moznosti automatizované tvorby dokumentd..................

13.25  Neékteré dalsi aplikacni moznosti textovych programdi

13.3  Principy Upravy a tvorby vektorové grafiky................

13.3.1 Princip prace vektorové orientovanych programd



Windows 95 6

13.3.2
13.3.3
1334
13.4

1341
13.4.2
1343
13.4.4

135

135.1
13.5.2
1353
1354

14.

141
1411
14.1.2

14.2
142.1
14.2.2

14.3
143.1
14.3.2

15.

15.1

1511
15.1.2
15.2

15.2.1
15.2.2
15.2.3
15.2.4
15.2.5
15.2.6
15.2.7

153

16.
16.1
16.1.1
16.1.1
16.1.2

16.2

16.2.1
16.2.2
16.2.3

16.3
16.3.1
16.3.2

Vlastnosti vektorové orientovanych programuil.............cccoeuiceeiiicreniieieee e
Pracovni prosffedi vektorové orientovanych program(
Zakladni operace ve vektorové orientovanych programech

Principy Upravy a tvorby bitmapové grafiky ...
Princip prace bitmapové orientovanych programd
Vlastnosti bitmapové orientovanych programdi....................
Pracovni prosttedi bitmapové orientovanych programdi
Zakladni operace v bitmapové orientovanych programech..............cccooeevivevieniiiennn,

Koncepee POCITACOVE SAZDIY .......ccuiuiiiiiiiiiicise sttt sttt b b b neebe e
Zakladni typy dokumentl .......cccoceevveervieeiiceee e
Principy prace program{ pro sazbu a strankovou montaz
Pracovni prosffedi program( pro sazbu a strankovou montaz
Volba programu —.........cccc.....

WINDOWS NT = UVODNI SEZNAMENT ..c.oooteeeeee oot eteveees et es s sss s s s 129

Windows NT 4.0 se pfedstavuji
PFinosy Windows NT 4.0
Naroky Windows NT 4.0

Windows NT 4.0 v zrcadle Windows 95 131
HIGVNT TOZATIY oo bbb bbbt bbbt 131
ROZATY PO TUPOU ettt 132

Propojeni poditacl se systémy a architeKtura SYStEMU  ........c.ccccvoveveiiiiiereiiie e 133
Pracovni SKUPINY @ AOMIENY ........cooiiiiiiitii ettt bttt 133
Sprava pameti a architeKtura SYSTEMU........ccocuiuiiiiiiieiee bbb 134

PRACE S WINDOWS NT 4.0.......oiieiieieeeiee s sees s ssss s s ssss s ssss s s sassssss s s sassss e

Uvod do prace s WINAOWS NT 4. O.........ccevirireeereeereeiesesesessessessessessessessesssssssssssssesssesssssessssssssssesanns
Start a ukonceni prace se systémem Windows NT 4.0
Hlavni panel @ Nabidka STAt.........c.ccoiiiiiiii bbb

Specifika Prace s WINAOWS NT Z.0......coo ittt ssene e seenenens
Uzivatelské rozhrani, jeho prizplisobeni a nastaveni SYStEMIU..........cvvrurrerinininircnee e 136
SUTENT ZATOJ U vttt bt bbbttt
Pisma ve Windows NT 4.0
Prace S diSKY @ SOUDOIY  .oiiiiiiceiee ettt sttt s et et besbe st et e s eneeaereas
Windows NT 4.0 V STt

Ochrana a bezpecnost systému
Tisk a tiskarny v prosffedi Windows NT 4.0

INStAlace WINAOWS NT 4. O......ooiiiiicieciee ettt et te e ete e te e sbe e besrtesatesreesabesreesbeesteesbeentes ans

ZAKLADY OPERACNIHO SYSTEMU MS-DOS  ....ccocrmmrrmrrinnrrenionne. 145

Koncepce, struktura systému a zplisob KOMUNIKACE. ...........ccerreririinininieisieeeessee e 145
Koncepce a struktura systému

KOMUNIKACE S UZIVALEIEM ..o
Zavadeni SYSEMU - ZANAJENT PrACE........cc ittt ettt s 145

Povely OperaCniNo SYSTEIMUL.......cccciiiiiiiiici ettt st e ettt b s aaee
Provadéni poveldl operaBnino SYSEMU..........ccccoeuvieueveiiiiiiienisiee e

Spolecné vlastnosti povell operaéniho systému
Editace POVEIOVEND FAAKUL........ccoov ittt et enenes

Povely 0peraCnilo SYSTEMIUL ..ottt e
POVEIY Pro PraCi S QISKY  .ouviveeieiiieicic ettt et es et er et rene s 147
POVElY Pro PraCi S @OIBSATI. .. ... veveeeerieeeiiirisiee sttt ettt a et et ne e e ere et esenenens 148

Lo Ty - W L= =L ([ SRR SRROUROR 150



