OBSAH

Predmluva ... e e a e
VYKLAD SMERNIC O EVIDENCI A REVIZI KNIHOVNICH FONDO ....
JUDr. Nada NOVAKOVA, prom.fil. - PhDr. Stanislav 3IR

1.

2.

JUDr.
1
2

94

1.

Vyklad k jednotlivym ustanovenim smérnic ............
§ 1 UvodniustanoVenT . ... .ccocuoeceoeeoececceaaaann-
§ 2 Zasadypro evidenci knihovnich fondl .............
§ 3 Vedeniprirdstkového seznamu ............c.oooo....
§ 4 Evidence dochazejicich periodik a dél
vychazejicich vseSitech ... ... ... . ... ... .......
§ 5 Evidence literatury ziskané a odesilané
L= TV A 1171 o
Vedeni seznamu Ubytku ... ... ... . ... ...
Revize knihovnich fondd .............. ... .........
VyFazovani literatury ... ... ... .. i iiiaaaan-
Nakladdani s vyrazovanymi jednotkami .............

w W W W
© 00 N o

81° ZAveéreCné ustanoveNnTl .. ..o e e e i e e ceeemeemnn

PROVERKA A VYRAZOVANT KNIH A OSTATNICH MATERIALO
Z KNIHOVNTHO FONDU .« ot ie et i e ie o cececececmeceaeaaans

Nacia NOVAKOVA, prom.fil. - Josef NOVAK, prom.Fil.
Forma proverKy .. ... e a e
Postup prace pri provérceknihovnich fondd ...........
2.1 PFiprava proverky ... e a e
2. 11 Rozsah ... e

1
\

2. 12 Personalniza
2. 13 Doba trVANT .o e e e e e e e e e
2 14 HlediskapfFi vyrazovani ............occ.oo-.

11
14

23

28
31

42

47

4®****

51
51
52
53
55
56



3. ZTRATY KNIH V KNIHOVNACH A ZPOsOB JHJICHLIKVIDACE

JuDr.
1
2

2.2 Pribéh provérky
2.3 Zavéry pT"rovérky
2.4 Vyznam provérky

Nacia NOVAKOVA, prom.Fil.
Vznik ztraty knihy
Ztraty knih zplsobené c&tenarem
2.1 Ztraty knih pljéenych c&tenafri
2. 11 POjcovani knih podle 0Z
2 12 Vypajéni Fad
2. 13 Zplsob a rozsah nahrady 3$kody
2 14 Vymdhani vraceni knihy nebo jeji penézni
hodnoty
2.2 Ztrata knihy svérené - § 178 ZP
2. 21 Nahrada Skody a jeji projednani
2.3 Ztraty knih zapljcené knihovnou jiné organizaci
2. 31 Nahrada Skody a jeji projednavani
Ztraty vzniklé pri provozu knihovny
3.1 Odpis podle smérnice MK o evidenci a revizi
knihovnich fondl ..... ... ... .. .. .......... »
3.2 Nahrada ztrat podle ZP
3. 21 Obecna odpovédnost pracovnika podle
§ 172 ZP
3.21.1 Dokazovani odpovédnosti za Skodu
3.21.2 Rozsah azplsobnahrady Skody
3. 22 Odpovédnost zvySena podle § 176 ZP
3.3 Likvidace ztrat, u nichz neni mozno vymahat
nahradu Skody u pracovnika nebo ctenare
Prominuti pohledavky aupuSténi odvymahani

59
62
65

70

71
72
73
73
74
74

77
80
81
82
82
83

84
85

85
87

87
88

89
90
91

92

95



