SEZNAM ZKIATEK......coiiiiiiii e e e 9
[ Ao o ISR USSR 13
1. Vymezeni pojmu dOKUMENT...........ccoiiiiiiiiceieee e 15
1.1. Zplsoby ztvarnéni doKUMENTU............c.cccoveveveiierececceeceeeee e, 17
1.2. Pouziti pojmu dokument v pravnich predpisech.........ccccccovvrivvivnrinnnenn, 18
1.3. ROIE dOKUMEBNTU......coiiiiiiiiiiie e e 35
1.4. Vyznamné atributy doOKUMENTU..........ccevveiiiieii e 37
1.5. Struktura doOKUMENTU..........coiviiiiiiiie e 38
2. Elektronicky dOKUMENT.........c.ccoi i 40
2.1. Vytvareni elektronickych dokumentdi............ccccoevveveieieiiiciccen, 44
2.1.2. Datové formaty........c.cccocvevvvieviniiere e 45
2.1.2.1. Datovy format PDF.........c.cccccvvvviieiiiecie 49

2.1.2.2. Datove formaty DOC a DOCX........cccccvevveveiiieieecieen, 51

2.1.2.3. Datovy fFormat TXT....cccov e 52

2.1.2.4. Datové formaty XML, ZFO a ISDOC.........ccccccvvvververinne. 53

2.1.3. ZPUSODY UIOZENT.....c.ccvvieeecieeecee e, 56

2.2. Pouzitelnost elektronickych dokumentd...........cccccveveveeeeecceniienennan, 57
2.3. EIeKtroniCKY POUPIS. .cccveiieiiiie ettt 61
2.3.1. Uznavany elektronicky podpis.........cccoveviieeiie i 63
2.3.1.1. Koncept elektronického podpisu.........c.ccecevveiiinneeiennen, 65

2.3.1.2. Kvalifikované certifikaty a certifikaCni autority............... 71

2.3.1.3. Oveérovani elektronického podpisu...........ccceeeveievinnene, 78

2.3.1.4. Srovnani klasického a elektronického podpisu.............. 86

2.3.2. Uznévana elektronickd znacka..........c.cccevvvvivene e, 94
2.3.3. Kvalifikované €asové razitko...........ccoevvveniniinniinninieneeseeneens 96

2.4. Trvanlivost elektronickych dokumentdi............ccccovvveveeeieiciiiicrenenne, 101

2.4.1. Porovnani ulozeni listinnych a elektronickych dokumentd.... 101
2.4.2. Problematika dlouhodobého zabezpeceni diivéryhodnosti---- 103
2.4.3. Volba datovych forméat( a technickych nosictl pro rlizné

AIOUNA ULOZENT ..., 108

2.4.4. Zivotni cyklus elektronického dokumentu.............cccovevureennne 110
2.4.5. Narodni digitalni archiv.........ccccooeiiicie i 111

3. Elektronicky dokument v riiznych rolich..........cccccooeiiiniiccccnn, 115
3.1. Elektronicky dokument jako podani...........cccoccveviiiiieiiic i 116



Obsah

3.2.

3.3.

3.1.1. Elektronické podani podle spravniho radu..........c...cccceeveeenee.. 117
3.1.2. Elektronické podani podle danoveého fadu.............cccccvevvvennenenn, 120
3.1.3. Elektronické podani podle ob¢anského soudniho radu........... 122
3.1.4. Elektronické podani podle soudniho fadu spravniho................. 125
3.1.5. Elektronické podani podle trestniho Fadu..........cccccoevvevviivennnne 126
3.1.6. Elektronicka podatelna...........ccocveieiieiieiiie e 127
3.1.6.1. Datova schranka organu verejné moci..........cccccceevennenn. 134
3.1.6.2. Podani prostrednictvim datové schranky.................... 136
Elektronicky dokument jako rozhodnuti...........cccccvevviieiieniinnncnnne, 143
3.2.1. Nalezitosti rozhodnuti ve formé elektronického dokumentu .. 143
3.2.1.1. Nalezitosti rozhodnuti v elektronické podobé
dle spravniho FAdU...........cccoviiiiiiice e 144
3.2.1.2. Nélezitosti rozhodnuti v elektronické podobé
dle danoveého FAduU............ccccvevviiiiie i, 147
3.2.1.3. Nalezitosti rozhodnuti v elektronické podobé
dle obCanského soudniho Ffadu............cccccveviviveiinnnennnne, 148
3.2.1.4. Nalezitosti rozhodnuti v elektronické podobé
dle soudniho Fadu spravniho...........cccccoceeieeiiiiiiccene, 151
3.2.1.5. Nalezitosti rozhodnuti v elektronické podobé
dle trestnino Fadu.........ccocceiiiii i 152
3.2.2. Dorucovani dokument( v elektronické podobé........................ 152
3.2.2.1. DoruCovani e-mailem........c.cccovvnveiiniiinnieniese e, 153
3.2.2.2. Dorucovani prostrednictvim datove schranky............... 155
3.2.3. Elektronicka dolozka nabyti pravni MOCI..........cccceeeveeiieeieeannen, 159
Elektronicky dokument jako jednotka spravovana
SPISOVOU SIUZDOUL.......oeiiiiie e 161
3.3.1. Spisova sluzba a elektronické dokumenty...........ccccccevvveineennnn, 163
3.3.1.1. PFijem dokumentl.........c.cccoveivreieeieiciceceeeeee e 164
3.3.1.2. Oznacovani dokumentl.............ccccoeevvvciniicicicceane, 166
3.3.1.3. Evidence doKUmMENtU........cccceivviieiiiiceicce e 167
3.3.1.4. TVOrba SPISUl.....c.coveveiieriiiiieiceeeceeccee e, 169
3.3.1.5. Obéh dokumentl.........ccccevevviiceniieiicee e, 170
3.3.1.6. Vyfizovani, vytvareni, podepisovani a odesilani
AOKUMENTD....ocviieeecccec e, 171
3.3.1.7. Spisovy a Skartacni plan, SkartaCni fizeni a vazba
na digitalni archiv.........cccccooe e, 172



Obsah

3.3.2. Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby----174

3.3.3. Struktura dokument( ve spisové SIUZDE..............cccceeevnnee, 184
3.4. Elektronicky dokument jako SMIOUVA............cccevvvvieii i 184
3.4.1. Vice elektronickych podpisl u jednoho dokumentu................ 186
3.4.2. Uzavirani elektronickych smluv na dalku..............cccccceeeveennnn 189
3.5. Elektronicky dokument jako dlikazni prostiedek..........c..cccevrveverenenn. 192
3.6. Elektronicky dokument jako soucast transformace verejné spravy... 194
3.6.1. Aktualni stav e-governmentu v Ceské republice...................... 195
3.6.2. Ovérené vystupy z informacnich systém0 vefejné spravy....... 201
3.6.3. Vydavani ovérenych vystupll ze zékladnich registra.............. 203
4, Konverze doKUMENTU.........ccceiviiiiiiiceiieeeeeee e, 206
4.1. Konverze z listinné do elektronické podoby..........c.cccoovveiiiiiiiicnnnn, 208
4.1.1. MozZnosti skenovani dokument.............. 209
4.2. Konverze z elektronicke do listinné podoby..........cccooeeviivninnennen, 212
4.2.1. Moznosti tisku dOKUMENtU..........cccveveeeeieeeeeceeeeeeeee e, 214
4.2.2. Kodovani strojové zpracovatelnych dat do listinnych
0[] (0 [ 4 1=1 1 1V U 215
4.3. Autorizovana konverze doKumentl...........cccceeeeveeieececeiccececee, 216
4.3.1. Autorizované konverze jako sluzba kontaktniho mista
VETEJNE SPIAVY ...cuvieiiieeieciee it sie ettt ae e sneenes 225
4.3.2. Autorizovana konverze z moci Uredni.......cccocvevvvievvesinesnereennn 227
4.4. Dalsi zplisoby a postupy konverzi dokument(............c.cccccoeeverenennnne. 228
4.4.1. Konverze podle zakona o archivnictvi aspisové sluzbeé............. 228
4.4.2. Konverze podle vyhlasky o GCetnich zaznamech........................ 231
4.4.3. Konverze podle zakona 0 DPH.........c.cccocooiiiiii e, 232
4.4.4. Konverze podle dalSich ZAKONU...........cccoeeveeeeeceieeeeseeeree, 233
4.5. EleKtroniCke StEJNOPISY......cciuiiiieiiieiiestie et see e se et sre e 234
4.5.1. Zmény datovych fOrmatQ............ccccovevevvieeeieccecee e, 235
45.2. ,,Autorizovana®“ zména datoveho formatu
elektronického dokumentu..........ccocviiiinicicc e 236
4.5.2.1. Zména datového formatu podle zakona o archivnictvi
A SPISOVE SIUZDE.......coeeiiceee e 236
4.5.2.2. Zména datového formétu ucetniho dokumentu............ 238
- \Y <1 PSSP 239
RESUMIB. ... e 240
Seznam tabulek, obrazkl, grafli..........ccccccoooeiviiiiiiciceeee 242



Obsah

TADUIKY ... 242
Grafy @ ODFAZKY ......ccoiiiieiie e 242
POUZITE ZANOJ. ..ottt s 244
(@0 olo] gt [11=] - LU ] ¢ VOSSO U PRURPPRUSP 244
Weboveé stranky a dalSi internetové zdroje.........cccecveeneienenienene s 251
ZAKONY @ VYNIASKY .....c.voiieiie e 252
Judikatura, stanoviska a metodické POKYNY.........cccocevvevveieciesie e 254



