Obsah

6 RN SRRl WO T, BN R A Lt L. T 7
Pouzité konvence 8
1. Zakladni pojmy a prvky OUtloOKU............ccoermmrennnnnnsnnsessssssesennns 10
1.1 Moznosti spousténi programu 10
1.2 Popis prostredi programu 11
1.3 Slozky Outlooku........ 12
1.4 Nastaveni vychozi slozky 14
2. ORI . o it snsioibiadts s AT TRER hosadobassappasbiss 15
2.1 Vytvareni kontaktu .... 15
2.2 Ukladani kontaktu...... 20
2.3 Vytvareni kontaktu ze stejné spolecnosti 20
2.4 Otvirani a apravy kontaktu........... 20
2.5 Ruseni kontaktu 21
2.6 Zobrazeni kontaktu...........cco.eunee. 21
R (T SRR RS e DRIPS.  ASRINC R SO SRR T JL o 24
3.1 Prechazeni mezi dny kalendare 24
3.2 Udalost 25
3.3 Zvlastni udalost 29
3.4 Opakovana udalost 30
3.5 Cinnosti s udalostmi. 32
3.6 ZpUsoby zobrazeni kalendére........ 34
3.7 Nastaveni kalendare 36
L P RPT AR R A O I O L 39
4.1 Novy (kol 39
4.2 Opakovany tkol 41
A3 StV BINONI UK et L o rivenisonsnens 42
4.4 Zobrazeni tkoll 43
4.5 Zobrazeni Gkoll v Kalendafi 46
O DI s ik s sostomniond don i syae pisenscdbesiionearibtssindiiiarsason sl sotp otn 48
5.1 Automatické zaznamenavani udaji do deniku 48
5.2 Ruéni zaznamenavani udaji do deniku .50
5.3 Cinnosti se zaznamy v deniku 51
5.4 Preddefinovana zobrazeni v deniku 52




(T LI O T RSN A ST IR Ly L1 XS P 54

6.1 Tvorba nové poznamky 54
g T A I MO TSk SOBANTIRI Y A 55
6.3 Predvolby poznamek 58
6.4 Zobrazeni poznamek 58
g8 | R R TR MR St S S S N 60
T OGOSHANTZPPAVY ...t it s bisssrvmescssssmsrmatsniibnsdssssonses 60
1.2/ DOTICONA POSLA . isisssssspucsuospnsiiariissesotissssssinssdbussosnssus sosduasssiossssssiuiossgssssiossason 70
S IRUSBII POBLY ... s ieciivno sriViapiegese debvsagtonissasssessnsoaborsinsopbas foichins iredet' ibsorinnts s 74
7.4 Schizka 75
7.5 Zadavani ukolu S v e i o S e 79
7.6 Zobrazeni ve slozkach posty 82
8. QU I il tciveccninsivsssininisnnsoniniiars bibiinsas ARTLIGIIANAListviinessiisace 83
8.1 Popis stranky Outlook Dnes 83
8.2 ZIENA NABTAVONT i-itiioiiiitos dusinsistavsisissiusonissosiabsoniaioss Siuosssssssnsassnisnassasconsitsn 84
T T e SRS e SRR e e A e 86
9.1 Styly tisku.. 86
9.2 Tisk e p TRE e S AR AT A T A S S 87
9.3 Nahled tisku 91
10. DalSi funkce @ moznosti OUtIOOKU ..........cccemurercsnrsnrnnnsnisssnsaserens 93
10.1 Tvorba vlastni struktury sloZek............ccoeerrrnrreresensennns 93
10.2 Hledani polozek 95
10.3 Archivace 97
10.4 Export a import 100
11. Plloha............. b i saves sweibhbssiiesiving T SPRULTI oy MR ORE ]
11.1 Profily a informaéni sluzby w103
11.2 Sluzby elektronické posty 107

T SRR SR O L G e LT TN SN S e 113



