Uvod

Pro koho je tato kniha uréena?

Obsah knihy

Co nésleduje?

Typy pfsma a ikony pouZité v této knize
Jak kontaktovat firmu Borland

Kapitola 1 Vitejte v programu Quattro Pro

Kapitola 2 DFive neZ zaénete
Distribuén{ balen{ programu Quattro Pro
Technické vybaven{ podporované programem Quattro Pro
Zékladn{ vybaven{
Doplitkové vybaveni
Instalace Quattra
Aktualizace z verze 2.0
Pievedenf uzivatelskych menu
Soubor README
Spustén{ programu
Zrychlenf programu Quattro Pro
Nyn{ Quattro Pro spustime

Kapitola 3 Quattro Pro pro zaéate¢niky
Co je tabulka?

Co je databéze?

Co je graf?

Zadévén{ dat do tabulky

Ziskén{ nédpovédy

PouZit{ menu

Ukonéenf préce s Quattrem

Kapitola 4 Quattro Pro pro uZivatele 1-2-3
Jak se Quattro Pro lisf od 1-2-3
Menu programu Quattro Pro

Menu File

Menu Edit

Menu Style

Menu Graph

Menu Print

Menu Database

Menu Tools
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Menu Options

Menu Window
Préce se stromem menu systému Quattro Pro
Kompatibilita soubord

Lotus 1-2-3 verze 2.2
Kompatibilita maker

Spoustén{ maker 1-2-3

Kapitola 5 Co nového pfinési verze 3.0
Rezim zobrazenf WYSIWYG
Nastavitelnd vyska Fadku
Zdokonalen{ Grafického editoru
Plasticky znfzorn&n4 textové okna
Implicitn{ grafické tlaéitko
Stinovéanf{
Zarovnén{ objektd
Soutadnicové sfté Grafického editoru
Projekce obrézkd a vylepsenf grafi
Prolinén{ obrazd
Zvukové efekty
Automatické ukldddn{ zmén
Plastické obrysy
Stfnovany text
Vylep&enf tisku
Volba Banner
Print To Fit
Ruénf nastavenf méfitka
Nastavitelny stupeti Sedi stinovén{
Vice kopif
Vi&tsf pravy okraj
Zdokonalenf tabulky
Save All
Prepinateln4 tlaéftka mysi
Stav paméti
DOS Shell
Stavové obrazovka
Pruhy postupu
Omezenf EMS
Instalace programu Quattro Pro pod Windows

Kapitola 6 Vyukové &ést
Jak vyukovou &4st pouZivat
Lekce 1: Vytvofenf tabulky
Spustén{ programu Quattro Pro
Zéhlavi sloupcd a fddek
Vytvétenf nadpisi a zéhlavi sloupcd
Nastavenf zdhlav{



Nastaven{ 8ifky sloupce
Zarovnévén{ zdhlav{
Vysttedéni textu
Soubory s tabulkami
UloZenf tabulky a opustén{ programu
Lekce 1 - shrnuti
Dalsf podrobnosti
Lekce 2: Zad4évén{ dat
Datum, éfsla a vzorce
Zadévén{ datumd a mist
Zadévén{ &fsel
Vzorce
Poutzitf vzorcd
Zobrazen{ dat
Zobrazenf &fsel jako mé&ny
VloZen{ &ary
Kreslenf rdme&kd a vybarvovéan{
Fixovén{ nadpist na obrazovce
Lekce 2 - shrnutf{
Dals{ podrobnosti
Lekce 3: Rezim WYSIWYG
Zobrazovaci rezim WYSIWYG
Fonty na obrazovce
Nastaven{ vysky fddku
Pifkaz WYSIWYG Zoom %
Sit’ tabulky
Shrnutf lekce
Dalsf podrobnosti
Lekce 4: Tabulka jako databéze
Dotazy v databézi
Vyhledévén{ uréitych zdznamid
T¥idén{ databéze
Lekce 4 - shrnutf
Dalsf podrobnosti
Lekce 5: Vytvofeni grafu
Typy grafi
Vytvofeni grafu
Uprava graféi
Graficky editor
Pfipojen{ textu k sérii grafu
Vlozen{ grafu do tabulky
Lekce 5 - shrnutf
Dals{ podrobnosti
Lekce 6: Vytvédfeni makra
ReZim zdznamu makra
Zé4znam makra



Spoustén{ makra
Lekce 6 - shrnut{
Dalsf podrobnosti

Lekce 7: Tisk’
Tisk v lokalnf sfti
Tisk tabulky
Graficky tisk
Tisk grafu
Lekce 7 - shrnut{
Dalsf podrobnosti

Lekce 8: Pouzitf vice oken
Otevienf vice oken
Aktivn{ okno

Piemistdnf a zmé&na velikosti oken

Predévén{ dat mezi okny
Zaviran{ oken
Lekce 8 - shrnut{
Dalsf podrobnosti

Lekce 9: Pouzitf Sprévce Soubort
Okno sprévce soubord

Zobrazen{ a t¥{dén{ soubord

Zobrazen{ adresafi
Manipulace se soubory
Lekce 9 - shrnut{
Dalsf podrobnosti

Lekce 10: Propojovénf{
Propojen{ tabulek
Napojenf grafu
Gratulujeme, jste u cfle!
Lekce 10 - shrnutf
Dals{ podrobnosti

Pfiloha A Literatura
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