Obsah

Uvod 6
1. Poéitad 7}
2. Zapnuti pocitace 9
3. Zakladni dovednosti 13
4. Okna a prace s nimi 15
5. Ovladani aplikaci. 18
6. Dokument, soubor, adresar (slozka) 22
7. Write 27
8. Tvorba textovych dokumenti 29
9. Schranka 32
10. Formatovani ¢asti textu 35
11. Formatovani odstavcu 39
12. Formatovani celého dokumentu 42
13. Jak spravné napsat text 45
14. Tisk 47
15. Spravce soubort 49




