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Obsah.

Cast prva.
T#id&ni a zna&kovani knih
Seznam mistni
Seznam pfirastkovy .
Zaznamy c&asopisit a dél pokracovac1ch
O vazbach a tpravé knih .
Popis knih 5
Heslovy seznam vécny
Listkovy seznam i
Pfiru¢ni seznamy pro étenafe
Postup prace knihovnikovy
Vyptijéni Fad :
Knihovni fad
Knihovni vykazy statlstlcke
Oddéleni hudebni

Cast druha,

Mistnosti a jejich zafizeni.
a) Knihovna
b) Citarna
c) P¥iruéni kmhovna
Citarensky Fad .
Vybér knih
Uéetnictvi 6
Vyroéni vykazy statlstxcke
Sprava knihovny

CAst ttetl

Sprava obvodovych (okresnich) knihoven pfenosné soustavy.

Obvodova (okresni) knihovni rada .

Stanoveni oblasti obvodovych (okresnich) kmhoven ;

Finanéni prostfedky

Soustavy putovnich knihoven
Soustava proménlivych souborit
Znatkovani knih

Spravni pomicky

Vybér knih .

Vybér knih do putovmch souborﬁ
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Svazkovy pfiruéni seznam knih o

Piehled tstfedi o knihidch v mistnich kmhovnach
Pomocny listkovy seznam knih z obvodu . .
Vybér knih v tustiedi pro knizni soubory podle ev1denén1 karto-

téky
Expedice souborit
Pfenosné skfinky
Prace po expedici souborit

Pajéovani knih ze souboru v mistni kmhovne :
Vraceni souboru z mistni knihovny

Revise vracenych knih. Desinfekce

Rozvrh praci v obvodové (okresni) knihovné . .
Pfetvofeni soustavy pevnych soubordt na soustavu promenllvych
Pfetvofeni proménlivé soustavy, ale jiného typu

Dodatek
Rejsttik vécny
Seznam obrazka
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Knihovnické tiskopisy, které ma na skladé
Statni nakladatelstvi v Praze a jeho odbo¢ka v Brné.

A) Pro okresni shory osvétové.

Zéklad objednaci zna&ky je €. X. A),
ke kterému se pfFipoji blizsi ozna-
éeni, uvedené v [].

Vykaz o ¢innosti vefejné knihovny

obecni (pfes 2000 ob.) [III].
Dotaznik, tykaucl se zadosti o pod-
poru ve vef. knih, [IV].
Zprava o ¢&innosti kmhovny [V].
Vykaz o ¢innosti vef. knih. obecni
(pod 2000 ob.) [VI].
Pfehled ¢innosti &eskych vef. knih.
obecnich [IX].

Pcmocnd tabela pro sestaveni ,Pre-

hledu” z okresu [
Zprava o prohlidce vef. knih, [XI].
Matri¢éni list pro mist. osvét. ko-
mise [XIIb].
Matriéni list pro okresni osvétové

sbory [XIIz
Matri¢ni list pro tstfedi okresnich
osvétovych sbora [XIIz].

B) Pro obecni knihovny.

Zaklad objednaci znaéky je €. X. B),
ke kterému se pfipoji bliz$i ozna&eni
uvedené v |[]

Seznam mistni (se§. o 5ti arSich) [1].
Listek seznamu mistniho (pro vétsi

knihovny) [2].

Seznam prirGstkovy (v arSich kanc,
formatu) [3], v sedité o 15t
arsich [3o].

Seznam odebiranych ¢&asopist a dél
ses. (v tuhych listcich) [4].

Seznam knih do vazby danych v se-
§it¢ o 15ti dvoulistech [50), v se-
sité o 30 dvoulistech [50].

Hlavni listek popisny [6].

Odkazni listek (gez tisku) [6b].

Hlavni listek popisny: oranZovy
[6a0], zeleny [6bz], modry [6cm],
rizovy [6dr].

Hlavni listek popisny (odchylny) [7].



