Obsah

Podékovani 9
Predmluva 11
GASTI
STANDARDIZOVANA PODPORA RIiZENi PROJEKTU

KAPITOLA 1
Scénare nasazenipodpory fizeni projektu 15
11 TOP 10 novinek, které byste o novém Projectu méli védét 17
CAsSTII
RIZENi AUTONOMNICH PROJEKTU
KAPITOLA 2
Rizeni projektii pomoci Microsoft Excel
a portalu SharePoint 2013 23
2.1 Seznam ukold Microsoft Excel 23
Jak nato? 25
2.2 Pripadova studie: Rozdily v pouziti Microsoft Excel a Microsoft Project
pro fizeni projektt 27
2.3 Projektovy web SharePoint 29
Jak na to? 32
2.4. Pripadova studie: Zakladani projektového webu dle Sablony
Microsoft Project server 33
2.5 Web projektové kancelare 34
Jak na to? 36
2.6 Pripadova studie: Definice projektu metodou Logického ramce 39
KAPITOLA 3
Zaklady prace saplikaci Microsoft Project 2013 41
3.1 Srovnaniedic Microsoft Project 42
3.2 Uzivatelské rozhrani MicrosoftProject 44
3.3 Dotykové ovladani projektu 46
3.4 Zalozeni projektu 48
Jak na to? 49

3.5 Pripadova studie: Zalozeni projektu v Microsoft Project 2013 pomoci
Sablony s reportem 50



Obsah

KAPITOLA 4
Planovani ukold v Microsoft Project 2013
4.1 Informace o projektu a pracovni ¢as
Jak na to?
Jak na to?
4.2 Pripadova studie: Pouzitireportu pro tvorbu Logického
ramce projektu
4.3 Planovaniprovedeni
Jak na to?
Jak na to?
4.4 Piipadova studie: Pfepinani mezi manualnim a automatickym
moédem planovani
4.5 Planovani éasu
Jak na to?
Jak na to?
4.6 Pripadova studie: Pfriprava planu na sledovani

KAPITOLA 5
Planovaninakladid a zdroja v Microsoft Project 2013
5.1 Planovani nakladu
Jak na to?
5.2 Pripadova studie: Sestavenirozpoc¢tu projektu
5.3 Prifazovanizdroja k ukolim
Jak na to?
Jak na to?
Jak na to?
5.4 Ptipadova studie: Nahrazovaniobecnych zdroji konkrétnimi bez
zapojeni projektového serveru
5.5 Vyrovnavani kapacitzdroju
Jak na to?
Jak na to?
5.6 Pfipadova studie: Sdilenizdroji prostiednictvim Microsoft Project

KAPITOLA 6
Sledovaniprojektu v Microsoft Project 2013
6.1 Kriticka cesta projektu
Jak na to?
6.2 Pripadova studie: Vicenasobné kritické cesty
6.3 Smérny pian
Jak na to?
Jak na to?

53
54
55
56

57
58
60
61

62
64
66
67
68

7
72
73
75
76
76
80
82

83
85
88
90
91

95
96
98
99

100

104
105



6.4 Pripadova studie: Prace se smérnymi plany v raznych
typech projektu

6.5 Aktualizace prace
Jak na to?

6.6 Pripadova studie: Aktualizace projektu svyuzitim integrace
Microsoft Lync a Microsoft SharePoint

6.7 PreplanovanidalSich etap projektu
Jak na to?
Jak na to?

6.8 Pripadova studie: Pouzitifunkce vynechani ukolu pfi pfreplanovani
projektu

KAPITOLA 7
Reporty aanalyzy v Microsoft Project 2013
71 Zobrazeni ukoll a zdroju
Jak na to?
Jak na to?
7.2 Pripadova studie: Kombinovana zobrazeni pro fizeni projektu
7.3 Tisk a kopirovani projektu
Jak na to?
Jak na to?
Jak na to?
Jak na to?
7.4 Pripadova studie: Status report projektu
7.5 Projektové sestavy
Jak na to?
Jak na to?
Pfipadové studie: Tvorba fidiciho panelu projektu
7.6 Vizualnisestavy
Jak nato?
7.7 Piipadova studie: Multiprojektjako nastroj pro rizeni portfolia

RIZENI PORTFOLIi PROJEKTU

KAPITOLA 8
Definice projektovych zaméru
v Microsoft Project server 2013
8.1 Uvod do Microsoft Project server 2013
8.2 Formulace projektovych zaméru
Jak na to?
Jak na to?

Obsah

106
107
109

109
11

113
116

119
120
124
130
132
134
135
137
139
141
142
143
145
146
148
149
150
152

157
158
162
164
167



Obsah

8.3 Pripadova studie: Pfenos idejizjinych systému
8.4 Zazdrojovani projektovych zaméru
Jak na to?
Jak na to?
Jak na to?
8.5 Prtipadova studie: Zohlednéniabsenci do kapacity zdroju
8.6 Pracovni postupy
Jak na to?
Jak na to?
8.7 Pfipadova studie: Postupna definice projektu fizena pomoci
workflow

KAPITOLA 9
Optimalizace projektového portfolia
v Microsoft Project server 2013
9.1 Prioritizace projektovych zaméru
Jak na to?

9.2 Piipadova studie: Nastartovanisystémujednotnych priorit projektui

9.3 Portfolio analyza nakladu
Jak na to?
Jak na to?
9.4 Piipadova studie: Customizovana nakladova analyza portfolia
9.5 Portfolio analyza zdroju
Jak na to?
9.6 Piipadova studie: Nasazeni portfolio analyzy pro fizeni investic

KAPITOLA 10
Planovaniprojekta a zdroju
v Microsoft Project server 2013
10.1 Planovani ukoli na projektovém serveru
Jak na to?
Jak na to?

10.2 Pripadova studie: Vyuziti multiprojektu jako nastroje pro fizeni

programu
10.3 Planovanizdroji na projektovém serveru
Jak na to?
Jak na to?
10.4 Pripadova studie: Pokrogilé Fizenizdroji na aurovni portfolia
projektu

168
170
172
173
175
176
177
179
181

182

185
186
189
191
192
193
196
199
200
206
208

211
212
214
217

219
221

224
227

227



Obsah

10.5 Planovani dodavek, tymova spoluprace 229
Jak na to? 230
Jak na to? 231
Jak na to? 233
10.6 Pripadova studie: Srovnanispojovani projekti pomoci
vzajemnych zavislostia dodavek 233
KAPITOLA 11
Rizeniprojektového portfolia
v Microsoft Project server 2013 235
11.1 Vykazovani odvedené prace 236
Jak na to? 240
Jak na to? 244
11.2 Pripadova studie: Agilnizplsoby vykazovaniodvedené prace 246
11.3 Sledovanistavu projektu 247
Jak na to? 250
Jak na to? 254
Jak na to? 256
Jak na to? 257
11.4 Pripadova studie: Uzavirani projektu 258
11.5 Konsolidovany reporting 261
Jak nato? 263
11.6 Pripadova studie: Vytvorenisestavy KPI pro fidici pracovniky 265

PRILOHY: SPRAVA MICROSOFT PROJECT A MICROSOFT PROJECT SERVER

KAPITOLA 12
Viastni atributy Microsoft Project 271
12.1 Vlastni pole 272
Jak na to? 274
12.2 Vlastnifiltry a vlastni skupiny 276
Jak nato? 276
Jak na to? 278
12.3 Vlastnitabulky a vlastnizobrazeni 279
Jak na to? 279
Jak na to? 281
12.4 Vliastni moduly-makra 282

Jak na to? 284



Obsah

KAPITOLA 13
Sprava aplikace Microsoft Project 287
13.1 Globalnisablona 287
Jak na to? 289
13.2 Moznosti aplikace 290
Jak na to? 294
KAPITOLA 14
Konfigurace Microsoft Project server 297
14.1 Osobninastaveni, Data organizace 298
Jak na to? 300
14.2 Fronta a sprava databaze, Provozni zasady 302
Jak na to? 303
14.3 Vzhled a chovani, Sprava ¢asu a ukolu 304
Jak na to? 305
14.4 Pracovni postup a stranky podrobnosti projektu, Zabezpeceni 309
Jak na to? 313
Jak na to? 315
14.5 Centralnisprava Microsoft SharePoint server 317
Jak na to? 318
KAPITOLA 15
Nasazeni projektového serveru 323
15.1 Scénar nasazeni On premise 323
15.2 ProjectOnline a porovnani sProject Server 2013 326
15.3 RozsSifitelnost Microsoft Projecta Microsoft Project server 2013 327

Rejstfik 329



