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Kapitola

Microsoft Access
je vice nez jen databaze

Co je to databaze? 4

Pokud jste jesté nikdy nepracovali s databazovymi programy, je tato kapitola vhodnym
mistem, kde mtiZete ziskat vSeobecny prehled o tom, co jsou to databéaze a jak vam mo-
hou pomoci k efektivnéjsi praci.

Microsoft Access jako RDBMS 6

Zde objevite funkce Microsoft Accessu, které z néj ¢ini vynikajici systém pro spravu re-
la¢nich databézi (relational database management system - RDBMS).

Microsoft Access je néco vice 1

Access jde dale, nez kam saha pouhé zajistovani tradi¢nich funkei systému pro spravu
databézi. Je to také Gplny systém pro vyvoj aplikaci.

Jak se rozhodnout pfi prechodu na databazovy software 14
Nyni mate predstavu o tom, co je to databaze a v ¢em vam muze Access pomoci. Pokud
jste vsak zvykli na svij tabulkovy kalkulator nebo software pro zpracovani textu, pro¢
meénit? Tato ¢ast vysvétluje jak.
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Vyuziti Microsoft Accessu

V malém podniku 18

Zde je priklad toho, jak mtiize Microsoft Access pracovat jako databaze, ktera poméaha
pfi provozovéani malého podniku.

Pro vyvoj prodavanych aplikaci 20
JestliZe jste vyvojafem aplikaci nebo konzultantem, potiebujete pro svoji praci spravné
néstroje. Tato ¢ast nabizi priklad toho, jak mtuizete Access pouzit pro budovani uzivatel-
skych aplikaci.

Ve velké spolecnosti 22

Protoze Access muze sdilet a vracet data v mnoha ruznych formatech, je idealnim rese-
nim pro aplikace pro pracovni skupiny a vykonné informacni systémy v raznych spo-
le¢nostech.

Jako osobni RDBMS 26

Access je dostatecné snadny na vyuziti v domacnosti pro udrzovani informaci o ¢em-
koliv, od vasi hudebni sbirky az po oblibené recepty.

VUES BRNO as.
Mostecka 26
657 65 Brno



Kapitola 3

Pruvodce Microsoft
Accessem

Vlastnosti Windows 8

Tato Cast ukazuje, jak Microsoft Access vyuziva vlastnosti rozhrani MDI (Multiple
Document Interface) a jinych vlastnosti opera¢niho prostredi Microsoft Windows 95.

Architektura Microsoft Accessu 33

Zde najdete prehled vSech typlu objekti, se kterymi Access pracuje, a jak tyto objekty
vzéajemné souviseji.

Probirame databazi College Counseling 36

Ukazkova databaze College Counseling, prilozenéa na ukazkovém disku k této knize, je
vhodnym mistem, odkud muiiZete zacit zkoumat objekty v Accessu.

Tabulky 39

Tabulky jsou mistem, kam Access uklada vase data. Pozdéji uvidite, Ze Access umoznu-
jte také pripojit nebo importovat soubory a tabulky z jinych databazi.



Dotazy 45
Dotazy jsou mocnym néstrojem pro vybér praveé téch dat, ktera potfebujete pro feseni
konkrétnich problémii. V Accessu muzete navrhnout také dotazy pro souctovani in-
formaci nebo pro zménu informaci v databazi.

Formulare 49
Pomoci formulait muzete zajistit uzivatelsky pohled na svoje data a jejich aktualizaci.

Sestavy 55

Sestavy jsou prostfedkem, ktery vam umoznuje analyzovat a tisknout skupiny dat
z vasi databéze.

Makra 62

Makra nabizeji jednoduchy zpusob, jak 1ze automatizovat formulaie a sestavy.

Moduly 64

Moduly v sobé uchovéavaji procedury Microsoft Visual Basicu for Applications (VBA), je-
jichz vytvorenim a vyuzitim muZete vytvorit i slozité databazové aplikace.
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Navrh databazoveé aplikace
Vytvareni databaze v Microsoft Accessu

Modifikace databazového navrhu
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Navrh databazové aplikace

Zéasady databazovych navrhi 2

Tato ¢ast probira sedm zakladnich krok, které byste méli sledovat pfi navrhu a vytva-
Teni databazové aplikace.

Strategie navrhu databaze 75

Urceni uloh, které chcete ve své databazové aplikaci provadét, je zdkladni ¢asti navrhu
databéaze. Tato ¢ast vam ukazuje jednoduchy zpusob, jakym lze tyto Glohy zdokumen-
tovat.

Datova analyza 81

Poté, co urcite tlohy, které budete chtit vykonavat, se musite rozhodnout, jaka data bu-
dete pro vykonani téchto tloh potfebovat.

Koncepce databazového navrhu 84

Kdyz budete mit pozadované tlohy a data, méli byste sledovat nékteré zakladni prin-
cipy, kterymi miuiZete dospét k jednoduchému a flexibilnimu databazovému navrhu.



Kapitola 5

Vytvareni databaze
v Microsoft Accessu

Vytvoreni nové databaze 99

Zacnete vytvofenim nového databazového souboru pro vasi aplikaci. MiiZete také po-
uzit pravodce Database Wizard, pomoci kterého muizete vytvorit kompletni aplika¢ni
rozhrani pro mnoho populédrnich typu aplikaci.

Pouziti napoveédy Microsoft Accessu 106

Kromé obvyklé skupiny napovédnich témat Microsoft Access obsahuje pruvodce
Answer Wizard a funkci ,Jak...“, které nabizeji krok po kroku instrukce k provadéni
nejbéznéjsich tkonu.

Vytvoreni prvni jednoduché tabulky 108

Tato ¢ast vam ukaze jednoduchou a prirozenou cestu, jak v Accessu vytvaret tabulky.

Pouziti privodce Table Wizard Al

Pokud potiebujete vice nez jen nékolik jednoduchych tabulek, muizete pouzit jednu
z vice nez 40 preddefinovanych tabulek a stovky definic poli v privodci Table Wizard.
V této casti pouzijete Table Wizard pro vytvoreni tabulky podobné tabulkam v databa-
zi College Counseling.



Vytvoreni tabulky v pohledu Design iliEl 5

Pro slozité aplikace budete muset pri vytvareni uzivatelskych tabulek pracovat v pohle-
du Design. Tato ¢ast vam ukaze, jak zacit vytvaret tabulku podobnou tabulce Colleges
v databazi College Counseling.

Definovani poli 116

Tabulky se skladaji z poli, ktera obsahuji jednotlivé datové polozky, které ve své aplika-
ci potfebujete. Tato ¢ast vam ukaze, jak ve svych tabulkich pole definovat. Dozvite se
o raznych druzich dat, ktera v polich mtizete uchovavat, a jak zajistit, aby do tabulek
byla ukladana pouze spravna data.

Definovani primarniho klice 132

Systémy pro spravu relacnich databéazi vyzaduji jednoznacny zptuisob, jakym v tabul-
kach vyhledavat libovolny radek. Tato ¢ast vam ukaze, jak se v tabulkach definuji jed-
noznacna pole.

Definovani ovérovaciho pravidla tabulky 134

Kdyz vytvorite néjakou tabulku, mtizete definovat pravidlo, které zajisti, Ze data v libo-
volném Fadku budou spravna. V ovérovacim pravidle tabulky muzete dokonce kontro-
lovat hodnotu jednoho pole pomoci hodnoty v jiném poli.

Definovani vztaht 135

Access pouziva pro spojovani tabulek pro vase dotazy, formulafe a sestavy vztaht. Ta-
to ¢ast vam ukaze, jak definovat vztahy mezi tabulkami pomoci okna Relationships.

Pridavani indexd 140
Indexy zajistuji rychly pFistup k vasim datlim. Tato ¢ast vam Fekne, kdy je vhodné pfi-
dat index a jak jej lze definovat.

Vytisténi definice tabulky 143
Kdyz budete mit svoje tabulky nadefinované, muzete pouzit funkci Print Definition,
pomoci které si muzete vytvorené véci dokumentovat.

Omezeni databaze 143

Tato ¢ast shrnuje nékolik omezeni, ktera se v Accessu vyskytuji, napriklad omezeni ty-
kajici se po¢tu poli v jedné tabulce a maximalni velikosti databazového souboru.
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Modifikace
databazového navrhu

Drive nez zacnete 148

Ménit navrh databaze je snadné. Dfive byste vSak méli zvazit potencialni dopad zmén,
které chcete provést. Zde jsou nékteré varovné rady.

Mazani tabulek 150

V této casti se dozvite, jak snadné je odstranit tabulku, kterou jiz nepotiebujete.

Prejmenovani tabulek 1551
Zde se dozvite, jak zménit jméno existujici tabulky.

Zmeéna nazvd poli (152

Spletli jste se v nazvu pole? Nebo potfebujete 1épe popisujici jméno pro jedno nebo vi-
ce poli? Tato ¢ast vam ukaze, jak snadné je opravovat nazvy poli, ale také vas upozorni
na to, jak tyto zmeény ovliviiuji jiné objekty v aplikaci.

Vkladani polf 154

Kdyz zjistite, Ze potfebujete ve své aplikaci uchovavat dalsi informace, mtzete snadno
do svych tabulek vkladat nova pole.

Kopirovani poli 155

Jestlize vaSe aplikace obsahuje nékolik poli, ktera si jsou podobna, muzete pouzit kopi-
rovaci proceduru, ktera vdm usnadni praci.
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Mazani poli 1157/

Pokud mate ve své tabulce pole, které ve skute¢nosti nepotiebujete, miZete je odstra-
nit.

Presouvani poli HiSi7

Pole ve své tabulce muzete definovat v libovolném potadi, je vSak vhodné uchovavat
Casto pouzivané pole nahofe a pfibuzné pole seskupovat. Tato ¢ast vam ukaze, jak po-
le v tabulkéach presouvat.

Zména atributt dat 159

Zde se naucite, jak 1ze zménit datovy typ nebo délku poli, a dozvite se o nékolika ome-
zenich.

Vraceni zmén 164

Pokud do tabulky provedete v pohledu Design néjaké zmény, muzete praci ukoncit bez
ulozeni zmén. Kdykoliv také muizete vratit posledni zménu, kterou jste provedli.

Pouziti priivodce Table Analyzer Wizard 164
I tehdy, kdyz si myslite, Ze mate dobry datab4zovy navrh, muZete pouzit pravodce Ta-
ble Analyzer Wizard, ktery ve vasich tabulkach ovéri data, ktera by méla byt rozdélena
do ¢iselnikovych tabulek.

Vyuziti vyhod vlastnosti Lookup 170
Pokud tabulka obsahuje vazebné pole na primarni kli¢ v jiné tabulce, je tato vazba ob-
vykle néjaka kédovana hodnota, ktera pfi pohledu na data do tabulky moc nezname-
na. Muzete vsak zmeénit vlastnosti Lookup tohoto pole a tim zobrazit prislusna data
z navazané tabulky. Zde je zpusob, jak toto nastavit v definici tabulky.

Zmeéna primarniho klice 173
Zjistili jste, Ze pole, ktera jste vybrali pro jednozna¢nou definici fadki, nejsou vzdy jed-
noznac¢na? Nebo jste pfipadné nechali identifika¢ni kli¢ vytvorit pravodcem Table Wi-
zard a nyni chcete misto néj pouzit jiné sloupce? Zde je zpusob, jak primarni kli¢
v tabulkach predefinovat.

Zmenseni databaze 174

Poté, co zacnete svoji databazi pouzivat a vkladat a mazat fadky, mozna zjistite, Ze da-
tab4zovy soubor narostl o trochu vice, nez se vam zamlouva. Zde je ukazano, jak pouzit
podpurny program, ktery se dodava s Accessem, pro odstranéni nepouzitého mista
z databazového souboru.
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Kapitola 7

Pouzivani
tabulkovych listt

Prohlizeni dat 180
Pouziti tabulkového listu (datasheet) je nejjednodussi zptisob, jakym si muzete prohli-
zet a aktualizovat svoje data. Zde je nékolik tipu tykajicich se toho, jak se pfi prohlize-
ni a zménach dat v tabulkovém listu pohybovat.

Modifikace formatu tabulkového listu 1883

Zpusob, jakym lze data v tabulkovém listu prohliZet a upravovat, Ize snadno uzivatel-
sky prizpusobit. Tato ¢ast vam ukazuje jak.

Zmeéna dat 190
Tato ¢ast probira zaklady vybéru, kopirovani, aktualizace, mazani a pfidavani novych
dat do tabulek pomoci tabulkového listu. Mnoho z téchto metod 1ze pouzit také pfi pra-
ci s daty ve formularich.

Tridéni a vyhledavani dat 197
Zde se naucite, jak si muzete data prohliZet v riznych pofadich a jak ve svych tabul-
kach nalézt konkrétni data.

Tisk tabulkoveého listu 204

Svoje data muzete vytisknout pfimo z tabulkového listu. Zde je popsano, jak na to.



Kapitola

Zvyseni vykonnosti pomoci
vybérovych dotazu

Vybér dat z jedineé tabulky 213
Dotazy nabizeji vykonnou metodu pro vybér, tfidéni a vypocet dat z jediné tabulky.
V této casti se dozvite, jak muzete vyuzivat vlastnosti prostiedkii pro navrh dotazt
a naucite se, jak muzete vytvorit nékolik dotazt, potfebnych pro aplikaci Entertain-
ment Schedule.

Prohledavani vice tabulek 242

Skutecna prace za¢ina tehdy, kdyz zac¢nete spojovat data ze vztazenych tabulek. Zde se
dozvite, jak si muzete soucasné prohlizet informace z tabulky Clubs a z tabulky Con-
tracts.

Pouziti privodce Query Wizard 249
Nyni, kdyz jste zvladli vétsinu zaludnosti vytvareni dotazii, nabizime vam piiklad, kdy
a jak muzete ke spojeni dat z vice tabulek vyuzit pravodce Query Wizard.
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210

Omezeni pfi pouziti vybérovych
dotazl pro aktualizaci dat 251

Vétsinou budete dotazy pouzivat nejen pro vybér dat, ale také pro jejich aktu-
alizaci. Zde je k zapamatovani nékolik pravidel, kdy muzete a kdy nemuzete
ve vybérovych dotazech ménit data.

Prizptsobeni viastnosti dotazl 252
Vybérové dotazy maji nékolik zvlastnich vlastnosti, jejichZ nastavenim muzZete p¥izpi-
sobit ¢innost dotazl. Tato ¢ast vaim ukaze jak.
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Modifikace dat pomoci
vykonnych dotazu

Aktualizace skupin radkl 257

Muzete navrhnout takové dotazy, které zmeéni hodnotu v jednom nebo vice polich ve
vybranych fadcich tabulky. To znamena, ze pomoci jediného pfikazu muzete aktuali-
zovat vice zaznamu.

Vytvareni nove tabulky 262

Dotaz muzete pouzit také pro vybér dat z jedné nebo vice tabulek a nasledné vytvore-
ni zcela nové tabulky. V této ¢asti se dozvite, pro¢ je toto uzite¢né.

Vkladani dat z jiné tabulky 265
Kdyz chcete zkopirovat vybrana pole a fadky z jedné tabulky a vlozit je do jiné tabul-
ky, muizete pouzit pripojovaci dotaz. Tato ¢ast vam ukaze jak.

Priklad: Pouziti pripojovaciho dotazu pro archivaci dat 268
Nékdy budete mozna chtit odstranit z aktivni tabulky stara data a zvysit tak vykonnost,
tato stara data vSak budete chtit ulozit do néjaké archivni tabulky. Toho muzZete dosah-
nout pfipojovacim dotazem.
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Odstranovani chyb u vykonnych dotazt 202
Pokud pii spousténi néjakého aktualiza¢niho, mazaciho, pripojovaciho nebo tabulku
vytvarejiciho dotazu obdrzite néjaké chyby, tato ¢ast vam ukaze, jak muzete zjistit,
v ¢em je problém.

Mazani skupin radki 274
Drivéjsi ¢ast vam ukazala, jak miiZete stara data zkopirovat do archivni tabulky. Tato
¢ast vam ukaze, jak poté, co data zkopirujete do archivni tabulky, miizete pouzit maza-
ci dotaz pro odstranéni téchto dat z aktivni tabulky.

Mazani neaktivnich dat 2707/
Zde je dalsi zajimavy pfiklad toho, jak muzete vyuzivat vykonné dotazy
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Import, slucovani
a export dat

Slovo o ODBC (Open Database Connectivity) 281
ODBC je standard, ktery Microsoft Access vyuziva pro pripojeni k dalsim systémum
pro spravu relacnich databazi. Zde je struc¢na historie ODBC a nékolik slov o tom, pro¢
je ODBC dulezita.

Import versus pripojovani databazovych soubort 283
Tato ¢ast obsahuje nékteré vodici informace, které vam pomohou rozhodnout, zda ,,ci-
zi data“ importovat nebo pripojit.

Import dat a databazi ; 284

Zde se dozvite, jak importovat data z databazi dBASE, Paradox, Microsoft FoxPro, Btri-
eve nebo SQL.

Import dat z tabulkovych procesort 295

Tato ¢ast vam ukaze, jak importovat data z Microsoft Excelu a z jinych popularnich for-
matt tabulkovych procesoru.
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280

Import textovych soubor( 302

Zde je postup pro importovani dat z textovych soubort s oddélovaci nebo s pevnymi
délkami adaju.

Modifikace importovanych tabulek 310
Poté, co pozadovana data importujete, méli byste si precist tipy v této ¢asti, ve kterych
se dozvite o prizptsobeni datovych atributi.

Pripojovani soubort 31

Pokud chcete pracovat pfimo s daty v jiném formatu, muzete pripojit textové, tabulko-
vé nebo databézové soubory dBASE, Paradox, FoxPro, Btrieve nebo SQL. Tato ¢ast po-
jednava o tom, jak ,cizi“ soubory pFipojit a fekne vam o nékterych zvlastnich ohledech.

Export dat 320
Veskera data, spravovana Accessem, muzete exportovat do textovych soubort, tabulko-
vych soubort nebo do formétu jingch popularnich databazi. Zde je popséano, jak na to.



Kapitola

Pokrocily navrh
dotazu - SQL

Struéna historie SQL 330

SQL je standardnim jazykem, ktery Microsoft Access pouziva pro praci s daty. Zde je
historicky pohled na vyvoj tohoto jazyka.

Syntaktické konvence SQL 33il

Tato ¢ast vam predstavi konvence, pouzité v ostatnich ¢astech této kapitoly pro popis
syntaxe SQL, implementovaného v Accessu.

Syntaxe SQL prikazu SELECT v Microsoft Accessu 333

Zde se dozvite o klauzulich, které muzete pouzit pro vytvareni vybérovych dotazt
v Accessu.

Cinné dotazy v SQL 381

Tato Cast popisuje syntaxi pri vytvareni dotazi, které mohou aktualizovat, mazat nebo
vkladat data, nebo vytvaret nové tabulky.

Priklady slozitych dotaz( 391
Tato cast popisuje t¥i slozité dotazy, pouzité v ukazkové databéazi Entertainment Sche-
dule, prilozené k této knize.
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Kapitola 12

Zaklady formularta

Pouziti formulard 400
Formulare nabizeji uzivateliim prizptisobenou metodu pro prohliZeni a Gpravy dat
a pro Tizeni toku aplikace. Zde jsou uvedeny zpusoby, jak Ize formulafe vyuzit.

Préivodce formulari 401

Za pouziti prikladu z ukazkové databaze College Counseling vam tato ¢ast predvede
vSechny navrhové prvky, které muzete ve formularich pouzit.

Pohyb ve formulafich a prace s daty 412

Tato ¢ast vam ukaze, jak se muzete orientovat mezi prvky ve formulafi a jak mtzete
formular pouzivat pro Gpravy dat, mazani fadka nebo vkladani novych dat.

Vyhledavani a tridéni dat 420
Tato ¢ast vam ukaze, jak si muzete svoje data prohlizet v rizném poradi a jak mtizete
vyhledavat konkrétni data v tabulkach, ze kterych se ve formulari zobrazené informa-
ce vybiraji.

Tisk formulard 423
Data muzete primo z formulare vytisknout. Zde se dozvite jak.
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Kapitola 13

Vytvareni formulara

Formulare a objektové orientované programovani 426
Microsoft Access neni objektové orientovany nastroj pro vyvoj aplikaci, z objektové ori-
entovaného programovani vsak pfebira mnoho uzitecnych koncepci. Tato ¢ast nabizi
prehled problematiky formulait a objektové orientovaného programovani.

Zaciname od zacatku - jednoduchy vstupni formular 429
Tato ¢ast ukazuje, jak muzete vytvorit jednoduchy formulaf slozitym zptisobem - to
znamena bez pouziti pravodce. Ale i kdyz budete spoléhat na pravodce formulari, mé-
1i byste se tyto navrhové techniky naucit, protoze je vyuzijete pri vlastnim prizptisobo-
vani formulait.

Prace s prlvodci formulari Form Wizards 450

Priivodci formulaii Form Wizards nabizeji skvély rychly start pro navrh formularu.
Zde je popsano, jak je pouzivat.

Zjednoduseni vstupu dat pomoci formulare 456
Tato ¢ast ukazuje, jak vyuzivat nékteré zvlastni fidici prvky, které jsou k dispozici v po-
hledu Design v okné Form - seznamy, pole se seznamy a zaskrtavaci pole, pomoci kte-
rych je vkladéani dat jednodussi a intuitivnéjsi. Dozvite se také, jak pouzivat pravodce
Combo Box Wizard pro rychlé sestaveni slozitych parametru tohoto fidiciho prvku.
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Uprava formulart

Vytvoreni uzivatelského panelu nastrojd 465
Microsoft Access vam umoznuje vytvaret svoje vlastni panely nastroju, které vylepsi va-
Se aplikace nebo usnadni praci béhem néavrhu. Tato ¢ast ukazuje, jak muzete vytvaret
uzivatelské panely nastroju, které vam pomohou pri préaci s navrhovanim formulaiu.
(Pro informace o vytvoreni panelu nastroji pro uzivatelské formuléfe viz kapitolu 23,
Posledni pokyny*“.)

Ovladaci prvky pro zarovnavani a Upravu velikosti 473

S usporadanim ovladacich prvki do fadka nebo sloupctt nebo s Gpravou prvka na
spravnou velikost pro zobrazeni dat muze byt spousta prace. Tato ¢ast vam ukaze, jak
1ze obé tyto ¢innosti zjednodusit.

ZlepSeni vzhledu formulare 481

Zde se dozvite, jak pouzivat barvy, ¢ary, obdélniky, fonty a vystupujici a zasunuté efek-
ty, kterymi muzete zlepsit vzhled svych formuléaia.

Nastaveni vlastnosti oviadacich prvku 487
Tato cast pojednava o pouziti vlastnosti Control Format, pomoci které muzete ovladat,
zobrazeni dat. Dozvite se zde také, jak nastavit posuvniky a jak lze ovladaci prvky uza-
mknout nebo opét zpfistupnit.
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464

Nastaveni vlastnosti formulare 499
Formuléafe maji mnoho vlastnosti, jejichz nastavenim muzete ovladat zptsob, jak bu-
de formulaf pracovat a vypadat. Ve formulafi muzete napriklad urcit poradi poli pro
pohyb klavesou Tab, rozhodnout, zda bude formular obsahovat posuvniky nebo navi-
gacni tla¢itka, nebo pozadat Access, aby formulaf pii otevieni vystfedil. Tato ¢ast po-
jednava o téchto funkcich.

Nastaveni implicitnich hodnot pro formular a oviadaci prvky 505
Access pro vsechny formulafe a ovladaci prvky nabizi implicitni nastaveni vlastnosti.
Tyto implicitni hodnoty muzete u jednotlivych typu prvka modifikovat. Mzete také
modifikovat implicitni hodnoty pro vice ovladacich prvka vytvorenim zvlastniho for-
mulare, ktery bude Access pouzivat jako sablonu.
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Pokrocily navrh formulara

Formular zalozeny na dotazu nad vice tabulkami 510

V predchozich kapitolach jste se dozvédéli, jak lze vytvorit formulafr pro zobrazovani
a editaci dat z jediné tabulky. Tato ¢ast ukazuje, jak muzete ve formulafi zobrazit
a editovat data z vice tabulek vytvorenim formulare zalozeného na dotazu nad vice
tabulkami.

Vytvareni a vkladani podformulart 515

Podformuldf vam umozni zobrazit vztazena data ze dvou nebo vice samostatnych, ale
vztazenych tabulek nebo dotazi v pohledu Form. Tato ¢ast ukazuje, jak muzete rozsi-
it formular Colleges, ktery jste vytvorili v predchéazejicich kapitolach, aby zobrazoval
v jednom formuléri vztazené informace o kategorii a postupu zadosti.

Vytvareni vicestrankovych formulard 522
Dalsim zpusobem, jak z tabulky predmét1 zobrazit mnoho poli, je vytvorit formulafr,
ktery ma vice ,stranek“. Nej¢astéji pouzivana pole zobrazite na prvni strance a dalsi po-
le na strankach nasledujicich. Tato Cast probira vicestrankové formulafe na pii-
kladu formulare Students z databéaze College Counseling.

Pripojeni formulait na prikazové tlacitko 524
V kapitole 12, ,Zaklady formulaiu“, jste se dozvédéli, Ze pomoci formulara muizete Fi-
dit tok aplikace. Zde je Gvod do pouziti jednoduchého pifikazového tlac¢itka ve formu-
1ari, které otevre dalsi, vztazeny formular.
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Zaklady sestav

Pouziti sestav 532

Sestavy muiZete pouzit pro vybeér, souctovani, vypocty a zobrazeni dat z mnoha tabulek
ve vasi databazi. Tato ¢ast uvadi nékteré zpusoby, jak muzete vyuzit vyhod sestav.

Prlvodce sestavami 588
Tato ¢ast vas provede vSemi navrhovymi funkcemi, které muzete v sestavach pouzit.

Tisk sestav 540

Zde je prehled metod, jak muzete pTizpusobit nastaveni tisku tak, abyste obdrzeli pres-
né takové vysledky, jaké pozadujete.
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Vytvareni sestavy

Zaciname od zacatku - jednoducha sestava 548

Tato ¢éast vysvétluje, jak muzete v pohledu Design vytvorit jednoduchou sestavu se
shrnutim smluv. I kdyz vétsinou ztstanete u pouziti pravodct Report Wizards, techni-
ky zde ukazané vyuzijete pro doplnéni uzivatelského vzhledu svych sestav.

Pouziti prGvodce Report Wizard 556

Zde to provedeme snadnéjsim zptisobem. Muzete vyuzit néjakého z pravodci Report
Wizard pro vytvoreni jak kone¢ného produktu, tak i zakladu pro slozitéjsi sestavu.
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Pokrocily navrh sestavy

Vytvoreni dotazu pro sestavu Group Contract Status 567

K vytvoreni slozitych sestav budete pravdépodobné potfebovat navrhnout jeden nebo
vice dotaz, které ziskaji veskera potfebna data. Tato ¢ast vam ukéze, jak vytvorit do-
taz pro sestavu Group Contract Status v ukazkové aplikaci Entertainment Schedule.

Definovani tridicich a seskupovacich kritérii 569

Jednou z nejvykonnéjsich vlastnosti sestav je jejich schopnost v mnoha riznych smé-
rech tridit, seskupovat a shrnovat data. Tato ¢ast vam ukéze, jak pouzivat okno Sorting
And Grouping k dosazeni pozadovanych vysledku.

Nastaveni rozsahtl skupin podle datového typu 7/l

Skupiny dat ve svych sestavach muzete vytvaret nejen podle konkrétnich hodnot, ale
také podle rozsahti hodnot, véetné datovych a ¢iselnych rozsahti. Tato ¢ast probere né-
které z téchto moznosti.

Vytvoreni zakladu sestavy Group Contract Status 52

Zde jsou kroky, které byste méli sledovat pri vytvareni zdkladni verze sestavy Group
Contract Status pro ukazkovou aplikaci.
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Nastaveni vlastnosti oddilu sestavy a celé sestavy 5713

Muzete prizpasobit vzhled kazdého oddilu vasi sestavy a také vzhled celé sestavy. Tato
¢ast probira pripustna nastaveni vlastnosti oddilt sestavy a celé sestavy.

Pouziti vypocitanych hodnot 582

Tato ¢ast vam ukaze, jak ve své sestavé muizete vypocitat nové hodnoty pomoci vesta-
vénych funkei a fetézcovych nebo aritmetickych vyrazi.

Vytvareni a vkladani podsestavy 591
Podsestavy se podobaji podformulaiam. Vlozenim podformulafe nebo podsestavy do
sestavy muiZete zobrazit dalsi podrobnosti o jednotlivych polozkach. Zde se dozvite, jak
vlozit podsestavy do ukazkové sestavy, jez zobrazuje vSechny kluby a skupiny, které
nejsou zamluveny v zadném ze zadanych tydni.

Vytvoreni tabulkové” (,spreadsheet”) sestavy 600

Muzete vyuzit nékolik kreativnich metod pro vygenerovani slozitych sestav, které zob-
razi vice souctu za ruzné kategorie.
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Kapitola 19

Zvyseni vykonnosti
pomoci maker

Pouziti maker 611

Makra vam ve vasi aplikaci umoznuji ,programovat“ automatické ¢innosti. Tato ¢ast
nabizi prehled ¢innosti, které mtzete pomoci maker vykonavat.

Vytvoreni jednoduchého makra 613

Tato cast vas provede postupem pfi vytvareni jednoduchého makra, které zobrazi hla-
Seni v dialogovém okné, a ukaze vam, jak se makra testuji.

Definovani vice ¢innosti il

Lze snadno vytvorit makro, které vykonava vice nez jednu akci. Zde najdete postup, jak
na to.

Skupiny maker 619

Zde jsou nékteré navody, jak 1ze uchovavat makra usporadané umisténim vice skupin
akci do jediného objektu s makrem.

Podminéné vyrazy 621

Makra vam umoznuji testovat podminky, které rozhodnou, zda provést v makru urci-
tou skupinu ¢innosti. Zaklady vas naudi tato ¢ast.



Shrnuti ¢innosti maker 624

Tuto ¢ast muzete pouzit jako rychlou prirucku k vyhledani vSech dostupnych ¢innosti
maker. Najdete je zde vhodné usporadana podle typu funkce.

Shrnuti udalosti, které spoustéji makra 633
Zde je uplny seznam vsech udalosti, které muzete zachytit ve formularich a sestavach
a spustit jimi svoje makra. Stejné udalosti vyuzijete pro spusténi procedur Visual Basi-
cu for Applications (VBA) v kapitole 22, ,Automatizace aplikaci pomoci VBA*.



Kapitola 20

Automatizace aplikaci
pomoci maker

Odkazovani na objekty formulard a sestav 655

Pokud chcete provadét llohy nad objekty a jejich vlastnostmi a hodnotami, potfebuje-
te védét, jak se muzete na objekty a k nim pridruzené vlastnosti odkazovat. Tato ¢ast
uvadi zakladni pravidla pro odkazovani na objekty a jejich vlastnosti a hodnoty.

Otevreni sekundarniho formulare 654

Casto budete chtit sou¢asné prohliZet vztazena data ve dvou samostatnych formula-
fich. Napfiklad pokud se divate na data v ukdzkovém formuléari WeddingListForm, mo-
hli byste chtit vidét podrobnosti o mésté, ve kterém ten ktery pozvany zije. Tato ¢ast
ukazuje, jak muiZete oteviit sekundarni formulaf na zédkladé hodnoty v urcitém poli ve
formulari, se kterym pravé pracujete.

Synchronizace dvou vztazenych formulart 657
V predchozi ¢asti jste se dozvédéli, jak muzete otevrit formulafr CityInformation na za-
kladé aktualni hodnoty v poli City ve formulafi WeddingListForm. Jak se vsak ve for-
mulafi WeddingListForm budete pohybovat, data ve formulafi CityInformation se
nebudou ménit a nebudou tak tento pohyb odrazet. V této ¢asti se dozvite o zpusobu,
jak 1ze tyto dva formulafe synchronizovat.
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Oveérovani dat a prednastaveni hodnot 661
Zde se naucite, jak 1ze data zadadvana do poli ovéfovat a jak na zédkladé Gspésnosti toho-
to ovéreni muzete nastavovat hodnoty jinych poli. Tato metoda pfekracuje ramec vyu-
ziti ovéfovacich pravidel pro pole v tabulce, protoZze vam déava vétsi moznosti
kontroly dat a zplisobti odezvy Accessu v pripadé, Ze ovéreni neprojde.



Kapitola 21

Zaklady Visual Basicu
for Applications

Pouziti VBA misto maker 673

Makra jsou vybornym zptusobem pro automatizaci aplikaci; pokud vsak chcete vyuzit
vyhod nejslozitéjsich funkei Accessu, méli byste pouzit Visual Basic for Applications
(VBA). Tato cast uvadi nékteré zasady tykajici se toho, kdy je 1épe pouzit VBA misto
maker.

Prostredi pro programovani ve VBA 675
Tato ¢ast prinasi piehled zptsob, jak 1ze navrhovat moduly a pracovat s ruznymi la-
dicimi nastroji.

Proménné a konstanty 681

VBA je skute¢ny programovaci jazyk. Pokud ho chcete pouzivat, musite védét, jak de-
klarovat proménné a konstanty, které budete ve svych programech pouzivat.

Syntaktické konvence 685
Zde najdete prehled syntaxe, pouzité v dalsich ¢astech této kapitoly pro popis vyrazi
VBA.
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Kolekce, objekty, viastnosti a metody 693
VBA vam umoznuje manipulovat, vytvaret a modifikovat vétsinu objekti, Fizenych
Accessem nebo databazovym strojem Accessu, véetné formulai, sestav, databazi, tabu-
lek a dotazi. Tato ¢ast predstavuje architekturu objekti v Accessu a ukazuje vam, jak
pracovat s kolekcemi, objekty, vlastnostmi a metodami.

Funkce a podprogramy 703

Vsechny procedury, které ve VBA vytvarite, jsou bud funkcemi, nebo podprogramy. Ta-
to ¢ast oba tyto typy popisuje a predvéadi, kdy se kazdy z nich pouziva. Dozvite se zde
také, jak muzete ve funkcich a podprogramech pracovat s parametry.

Rizeni toku prikazd 707
Zde je pohotovy abecedni seznam vsech prikazii, které miZete ve VBA pouzit pro fize-
ni posloupnosti provadéni prikazi. Tato ¢ast pokryva vse od prikazu Call az k pfikazu
While, pficemz ke kazdému prikazu je uveden priklad.

Spousténi ¢innosti maker alv:

Vétsina ¢innosti maker nema ve VBA svoje ekvivalentni prikazy nebo funkce, vSechny
dulezité ¢innosti vSak muzete spustit pomoci metod objektu DoCmd. Tato ¢ast vam
ukaze jak.

Zachycovani chyb 718
Jednou z klicovych vlastnosti VBA je jeho schopnost zachycovat a obsluhovat chyby.
V této Casti najdete prehled.

Slozity priklad ve VBA 719
Néco ze sily programovaciho jazyka VBA je zde demonstrovano na prikladu. Tato cast
vas krok po kroku provede slozitym prikladem, ktery muzete nalézt v databazi Enter-
tainment Schedule.



Kapitola 22

Automatizace aplikaci
pomoci VBA

Automatizace vybéru dat 730

Postupem ¢asu muzete ve své databazové aplikaci nashromazdit velky objem dat. Prav-
dépodobné vsak budete chtit v kazdém z hlavnich editacnich formulaiu pracovat sou-
casné pouze s nékolika vybranymi radky. Tato ¢ast vam ukaze metody, pomoci kterych
muzete zautomatizovat filtrovani dat pred jejich prohlizenim.

Obsluha zobrazovani komplexnich dat 743

Jestlize ve své databazi mate data, ktera jsou vztazena k mnoha dalsim tabulkdm, mu-
Zete zautomatizovat zobrazovani vsech téchto informaci pomoci prekryvajicich se pod-
formuléfi. Tato ¢ast probira metodu pro prekryvani formulait a jako priklad k tomu
vyuziva formular frmStudents z databaze College Counseling.

Automatizace slozitych uloh 747
Pokud vyvarite pomérné slozité podnikové aplikace, pravdépodobné zjistite, Ze pomo-
ci automatizace lze v aplikaci zjednodusit nékolik ,zakladnich“ Gloh. Vhodnym piipa-
dem takovéto tlohy je Gloha upravovani ¢i vytvareni smluv v databazi Entertainment
Schedule. Tato ¢ést probira nékolik z mnoha automatizovanych polozek v hlavnim for-
mulari Contracts.



Kapitola 23

Posledni pokyny

Vytvoreni uzivatelského panelu nastrojl pro formuléare 763

Zadna aplikace by nebyla Giplna bez uZivatelského panelu néstroji pro formulate. Ta-
to ¢ast vam ukaze, jak muzete uzivatelsky panel nastroju vytvorit a jak lze zajistit, aby
se oteviel pii kazdém otevieni formulafe v aplikaci.

Vytvoreni listy s uzivatelskou nabidkou pro formulare 764
Jestlize vytvarite aplikaci, kterou budou pouzivat jini lidé, mély by vami navrzené for-
muléafe mit také listu s uzivatelskou nabidkou, aby tak uzivatelé mohli spoustét pouze
funkce, které jste naprogramovali. Zde je popsan zpusob, jak muZete vytvofit ma-
kra pro definici listy s uzivatelskou nabidkou.

Doladéni aplikace pomoci privodce

Performance Analyzer Wizard 770
U svych aplikaci chcete zajistit jejich co mozna nejvyssi vykonnost. Nejvyssi vykon z va-
Seho navrhu aplikace vdm pomuze ziskat pruvodce Performance Analyzer Wizard.

Definovani hlavniho formulare aplikace Wl 2
Pro svazani vsech prvku aplikace do jednoho celku potiebujete hlavni formular aplika-
ce, ktery se otevie pfi spusténi aplikace. Tato ¢ast vam ukaze, jak muzete tento formu-
1ar vytvorit a jak jej automatizovat.
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762

Nastaveni po¢atecnich viastnosti databaze 77T

Zde se naucite, jak muZzete pro svoji databazi nastavit poc¢ate¢ni vlastnosti, aby Access
védél, jak ma vasi aplikaci spustit.

Konecna kompilace VBA 779
Tato ¢ast vam ukéze, jak muzete provést zdvérecnou kompilaci vSech svych kédu ve Vi-
sual Basicu for Applications (VBA).



Priloha

Instalace Microsoft Accessu

Sprava ODBC pripojeni 783
Microsoft Access vyuziva pro napojeni k jinym databazim SQL standard ODBC (Open
Database Connectivity). Tato ¢ast vam vysvétluje, jak muzete tato pripojeni definovat
a spravovat.

Prevod z predchozich verii 784

Tato ¢ast vim ukaze, jak mtizete prevést databaze v Accessu verzi 1.x nebo 2 do verze 7.
Diskutuje také nékteré zmény ve verzi 7, které mohou zpusobit pfevodni problémy.
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